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1,000 ศัพท์ TOEIC
แยกตามสถานการณ์ Part 5–7

ชุดขยาย 1,000 คำสำหรับอ่านเอกสารธุรกิจ การเดินทาง งานบริการ และข้อสอบ Part 5–7

คลังคำศัพท์ TOEIC ฉบับขยาย 1,000 คำ แบ่ง 12 สถานการณ์ที่ใช้ใน Part 5–7 พร้อมความหมายไทย
ประโยคตัวอย่าง และคำแปลประโยค

1,000 คำ 12 หมวด Part 5-7

คำศัพท์ หมวดหมู่ ขอบเขต

จัดทำโดย English TestLab • englishtestlab-toeic.app
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Office & workplace
สำนักงาน การประชุม และการบริหารงาน

คำศัพท์ ความหมาย ประโยคตัวอย่าง ความหมายประโยค

company บริษัท The company opened a
new branch in May.

บริษัทเปิดสาขาใหม่ในเดือนพฤ
ษภาคม

branch สาขา Please contact our local
branch for assistance.

กรุณาติดต่อสาขาใกล้บ้านเพื่อ
ขอความช่วยเหลือ

headquarters สำนักงานใหญ่ The report was sent to
headquarters yesterday.

รายงานถูกส่งไปยังสำนักงานใ
หญ่เมื่อวานนี้

department แผนก The IT department will
fix the network issue.

แผนกไอทีจะจัดการปัญหาเครือ
ข่าย

manager ผู้จัดการ The manager approved
the request this morning.

ผู้จัดการอนุมัติคำขอนี้เมื่อเช้า

supervisor หัวหน้างาน Ask your supervisor
before changing the
schedule.

ถามหัวหน้างานก่อนเปลี่ยนตาร
าง

colleague เพื่อนร่วมงาน I'll ask a colleague to
cover the front desk.

ฉันจะขอให้เพื่อนร่วมงานช่วยดู
เคาน์เตอร์

client ลูกค้า (เชิงธุรกิจ) We will meet the client to
discuss the proposal.

เราจะพบลูกค้าเพื่อคุยเรื่องข้อเส
นอ

partner คู่ค้า/หุ้นส่วน Our partner company will
provide the software
license.

บริษัทคู่ค้าจะจัดหาไลเซนส์ซอ
ฟต์แวร์

project โครงการ The project is behind
schedule due to delays.

โครงการล่าช้ากว่ากำหนดเพรา
ะความล่าช้า
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คำศัพท์ ความหมาย ประโยคตัวอย่าง ความหมายประโยค

task งาน/ภารกิจ Please complete the
task by Friday.

กรุณาทำงานนี้ให้เสร็จภายในวั
นศุกร์

deadline กำหนดส่ง We must meet the
deadline for the quarterly
report.

เราต้องส่งรายงานประจำไตรมา
สให้ทันกำหนด

schedule ตาราง/กำหนด; จัดตาราง Can we schedule a call
for 3 p.m.?

เรานัดคุยโทรศัพท์ตอนบ่ายสาม
ได้ไหม

agenda วาระการประชุม The agenda includes two
budget items.

วาระมีหัวข้องบประมาณสองรา
ยการ

presentation การนำเสนอ She gave a short
presentation on the new
product.

เธอนำเสนอแบบสั้นเกี่ยวกับสิน
ค้าใหม่

proposal ข้อเสนอ Please submit the
proposal by the end of
the day.

กรุณาส่งข้อเสนอภายในสิ้นวัน

negotiate เจรจาต่อรอง They negotiated the
terms of the agreement.

พวกเขาเจรจาเงื่อนไขของข้อต
กลง

agreement ข้อตกลง We reached an
agreement with the
supplier.

เราบรรลุข้อตกลงกับผู้จัดส่ง

decision การตัดสินใจ The final decision will be
announced tomorrow.

ผลการตัดสินใจสุดท้ายจะประก
าศพรุ่งนี้

confirm ยืนยัน Please confirm the
meeting time by email.

กรุณายืนยันเวลาประชุมทางอีเ
มล
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คำศัพท์ ความหมาย ประโยคตัวอย่าง ความหมายประโยค

arrange จัด/เตรียม I can arrange
transportation from the
airport.

ฉันสามารถจัดรถรับจากสนามบิ
นได้

discuss อภิปราย/คุย Let's discuss the plan
after lunch.

คุยแผนกันหลังอาหารกลางวัน

recommend แนะนำ I recommend changing
the delivery time.

ฉันแนะนำให้เปลี่ยนเวลาส่งขอ
ง

approve อนุมัติ The director approved
the travel request.

ผู้อำนวยการอนุมัติคำขอเดินทา
ง

request คำขอ/ร้องขอ We received your
request for more
information.

เราได้รับคำขอข้อมูลเพิ่มเติมขอ
งคุณแล้ว

require กำหนดให้/ต้องการ This position requires
two years of experience.

ตำแหน่งนี้ต้องมีประสบการณ์ส
องปี

responsibility ความรับผิดชอบ Training new staff is part
of my responsibilities.

การฝึกพนักงานใหม่เป็นส่วนห
นึ่งของหน้าที่ฉัน

available ว่าง/พร้อมใช้ Is the meeting room
available at 10 a.m.?

ห้องประชุมว่างตอนสิบโมงไหม

efficient มีประสิทธิภาพ We need a more efficient
process for approvals.

เราต้องการขั้นตอนอนุมัติที่มีปร
ะสิทธิภาพกว่าเดิม

improve ปรับปรุง The new system
improved response time.

ระบบใหม่ช่วยให้เวลาตอบกลับ
ดีขึ้น
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คำศัพท์ ความหมาย ประโยคตัวอย่าง ความหมายประโยค

maintain รักษา/คงไว้ Please maintain
accurate records of all
orders.

กรุณาเก็บบันทึกคำสั่งซื้อให้ถูก
ต้อง

expand ขยาย The business plans to
expand into Asia.

ธุรกิจวางแผนขยายเข้าสู่เอเชีย

acquire เข้าซื้อ/ได้มา The firm plans to acquire
a smaller competitor.

บริษัทวางแผนเข้าซื้อคู่แข่งราย
เล็กกว่า

objective วัตถุประสงค์ Our main objective is to
reduce costs.

เป้าหมายหลักของเราคือลดต้น
ทุน

target เป้าหมาย/มุ่งเป้า The team met its sales
target this month.

ทีมทำยอดขายถึงเป้าหมายเดือ
นนี้

strategy กลยุทธ์ Our strategy focuses on
customer satisfaction.

กลยุทธ์ของเราเน้นความพึงพอ
ใจของลูกค้า

policy นโยบาย Please read the
company policy on
overtime.

กรุณาอ่านนโยบายบริษัทเรื่องท
ำงานล่วงเวลา

procedure ขั้นตอนปฏิบัติ Follow the standard
procedure for refunds.

ทำตามขั้นตอนมาตรฐานสำหรั
บการคืนเงิน

guideline แนวทาง/ข้อแนะนำ The guideline explains
how to report incidents.

แนวทางอธิบายวิธีรายงานเหตุก
ารณ์

issue ประเด็น; ออกเอกสาร There was an issue with
the revised meeting
schedule.

มีปัญหากับตารางประชุมฉบับป
รับปรุง



1,000 ศัพท์ TOEIC แยกตามสถานการณ์ Part 5–7 English TestLab

englishtestlab-toeic.app
ดาวน์โหลดแอป TOEIC ฟรี | สแกน QR หรือค้นหา 'English TestLab' ใน App Store
หน้า 6

คำศัพท์ ความหมาย ประโยคตัวอย่าง ความหมายประโยค

resolve แก้ไข/ยุติ We resolved the problem
within one day.

เราแก้ปัญหาได้ภายในหนึ่งวัน

feedback ข้อเสนอแนะ Thank you for your
feedback on our service.

ขอบคุณสำหรับคำติชมเกี่ยวกับ
บริการของเรา

survey แบบสำรวจ/สำรวจ We conducted a survey
after the event.

เราทำแบบสำรวจหลังจบงาน

conference การประชุมใหญ่ He will attend a
conference in
Singapore.

เขาจะไปเข้าร่วมประชุมที่สิงคโ
ปร์

seminar สัมมนา The seminar covers
email writing skills.

สัมมนานี้ครอบคลุมทักษะการเขี
ยนอีเมล

workshop เวิร์กช็อป The workshop helps staff
practice phone skills.

เวิร์กช็อปช่วยให้พนักงานฝึกทั
กษะโทรศัพท์

announcement ประกาศ There was an
announcement about the
office move.

มีประกาศเรื่องย้ายสำนักงาน

milestone หมุดหมาย/จุดสำคัญ Completing training is
the first milestone.

การจบการฝึกอบรมคือหมุดหมา
ยแรก

partnership ความร่วมมือทางธุรกิจ The partnership will
reduce shipping costs.

ความร่วมมือจะช่วยลดต้นทุนข
นส่ง

appointment การนัดหมาย I have an appointment
with the HR manager.

ฉันมีนัดกับผู้จัดการฝ่ายบุคคล



1,000 ศัพท์ TOEIC แยกตามสถานการณ์ Part 5–7 English TestLab

englishtestlab-toeic.app
ดาวน์โหลดแอป TOEIC ฟรี | สแกน QR หรือค้นหา 'English TestLab' ใน App Store
หน้า 7

คำศัพท์ ความหมาย ประโยคตัวอย่าง ความหมายประโยค

administration ฝ่ายธุรการ; การบริหาร Please submit travel
receipts to the
administration office by
Friday.

กรุณาส่งใบเสร็จค่าเดินทางให้
สำนักงานธุรการภายในวันศุกร์

agency บริษัทตัวแทน; หน่วยงาน The agency will deliver
revised artwork before
the product launch.

บริษัทตัวแทนจะส่งงานออกแบ
บฉบับแก้ไขก่อนเปิดตัวสินค้า

approval การอนุมัติ Construction cannot
begin without written
approval from the
property manager.

งานก่อสร้างจะเริ่มไม่ได้หากไม่
มีหนังสืออนุมัติจากผู้จัดการอา
คาร

assignment งานที่ได้รับมอบหมาย Your next assignment
involves reviewing
supplier contracts for
missing clauses.

งานถัดไปของคุณคือการตรวจ
สัญญาผู้จัดหาเพื่อหาข้อกำหน
ดที่ขาดหาย

assistant ผู้ช่วย The assistant reserved a
larger room for
Thursday's briefing.

ผู้ช่วยจองห้องที่ใหญ่ขึ้นสำหรับ
การชี้แจงวันพฤหัสบดี

authority อำนาจหน้าที่ Only the regional
director has the authority
to approve refunds.

มีเพียงผู้อำนวยการภูมิภาคที่มีอ
ำนาจอนุมัติการคืนเงิน

board คณะกรรมการบริหาร The board will review the
merger proposal during
Monday's session.

คณะกรรมการบริหารจะพิจาร
ณาข้อเสนอการควบรวมกิจการ
ในการประชุมวันจันทร์

building อาคาร All visitors must sign in
before entering the
building.

ผู้มาติดต่อทุกคนต้องลงชื่อก่อน
เข้าอาคาร

business ธุรกิจ Our business will extend
weekend hours
throughout the holiday
season.

ธุรกิจของเราจะขยายเวลาเปิดท
ำการช่วงสุดสัปดาห์ตลอดเทศก
าลวันหยุด

capacity ความจุ; ขีดความสามารถ The conference hall has
a capacity of two
hundred attendees.

ห้องประชุมใหญ่รองรับผู้เข้าร่ว
มได้สองร้อยคน
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คำศัพท์ ความหมาย ประโยคตัวอย่าง ความหมายประโยค

chairman ประธานกรรมการ The chairman postponed
the vote until every
member arrived.

ประธานกรรมการเลื่อนการลงค
ะแนนจนกว่าสมาชิกทุกคนจะม
าถึง

committee คณะกรรมการ A safety committee will
inspect the warehouse
next Wednesday.

คณะกรรมการความปลอดภัยจะ
ตรวจคลังสินค้าในวันพุธหน้า

consideration การพิจารณา Your request remains
under consideration by
the procurement team.

คำขอของคุณยังอยู่ระหว่างการ
พิจารณาของทีมจัดซื้อ

contribution การมีส่วนช่วย; ผลงาน Ms. Park received
recognition for her
contribution to the audit.

คุณพาร์กได้รับการยกย่องจาก
การมีส่วนช่วยงานตรวจสอบบั
ญชี

convert ดัดแปลง; เปลี่ยน Technicians will convert
the storage area into
additional offices.

ช่างเทคนิคจะดัดแปลงพื้นที่เก็บ
ของเป็นสำนักงานเพิ่มเติม

desk โต๊ะบริการ; โต๊ะทำงาน Replacement access
cards are available at
the security desk.

สามารถรับบัตรผ่านใบใหม่ได้ที่
โต๊ะรักษาความปลอดภัย

detail แจกแจงรายละเอียด Please detail any
shipping damage on the
attached claim form.

กรุณาแจกแจงความเสียหายจา
กการขนส่งในแบบฟอร์มเรียกร้
องที่แนบมา

detailed ละเอียด The consultant provided
a detailed timeline for
the office relocation.

ที่ปรึกษาจัดทำกำหนดการโดย
ละเอียดสำหรับการย้ายสำนักงา
น

director ผู้อำนวยการ Our director will
announce the revised
policy after lunch.

ผู้อำนวยการของเราจะประกาศ
นโยบายฉบับแก้ไขหลังอาหาร
กลางวัน

document บันทึกเป็นหลักฐาน Please document each
equipment inspection in
the maintenance log.

กรุณาบันทึกการตรวจอุปกรณ์แ
ต่ละครั้งลงในสมุดบำรุงรักษา
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คำศัพท์ ความหมาย ประโยคตัวอย่าง ความหมายประโยค

entry การเข้า Late entry to the training
room may disturb
participants.

การเข้าห้องอบรมล่าช้าอาจรบก
วนผู้เข้าร่วมคนอื่น

executive ผู้บริหาร An executive will greet
the overseas delegation
in the lobby.

ผู้บริหารจะต้อนรับคณะผู้แทนจ
ากต่างประเทศที่โถงรับรอง

file จัดเก็บเข้าแฟ้ม Please file the signed
agreement under the
vendor's account.

กรุณาจัดเก็บข้อตกลงที่ลงนามแ
ล้วไว้ในแฟ้มบัญชีผู้ขาย

fixed คงที่; กำหนดตายตัว The maintenance
contract covers repairs
for a fixed monthly fee.

สัญญาบำรุงรักษาครอบคลุมงา
นซ่อมในอัตราค่าบริการรายเดื
อนคงที่

form แบบฟอร์ม Complete this form
before requesting a
replacement
identification badge.

กรอกแบบฟอร์มนี้ก่อนขอบัตรป
ระจำตัวใบใหม่

initiative โครงการริเริ่ม The recycling initiative
reduced office waste by
thirty percent.

โครงการริเริ่มด้านการรีไซเคิล
ช่วยลดขยะสำนักงานได้สามสิบ
เปอร์เซ็นต์

institution สถาบัน Our institution will host a
regional banking
conference in June.

สถาบันของเราจะเป็นเจ้าภาพก
ารประชุมธนาคารระดับภูมิภาค
ในเดือนมิถุนายน

internal ภายในองค์กร Employees should use
the internal portal to
request technical
support.

พนักงานควรใช้พอร์ทัลภายในเ
พื่อขอรับการสนับสนุนด้านเทค
นิค

involved ที่เกี่ยวข้อง Everyone involved in the
renovation must attend
Tuesday's briefing.

ทุกคนที่เกี่ยวข้องกับการปรับปรุ
งต้องเข้าร่วมการชี้แจงวันอังคา
ร

junior ระดับต้น; อาวุโสน้อยกว่า The junior analyst
prepared charts for the
quarterly presentation.

นักวิเคราะห์ระดับต้นจัดเตรียมแ
ผนภูมิสำหรับการนำเสนอประจ
ำไตรมาส
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คำศัพท์ ความหมาย ประโยคตัวอย่าง ความหมายประโยค

location สถานที่ตั้ง Please confirm the
workshop location in
your registration email.

กรุณาตรวจสอบสถานที่จัดเวิร์ก
ช็อปในอีเมลลงทะเบียนของคุณ

long-term ระยะยาว The lease supports our
long-term expansion
plans in Bangkok.

สัญญาเช่านี้สนับสนุนแผนขยา
ยกิจการระยะยาวของเราในกรุ
งเทพฯ

management ฝ่ายบริหาร Management approved
flexible hours during the
office renovation.

ฝ่ายบริหารอนุมัติเวลาทำงานแ
บบยืดหยุ่นระหว่างการปรับปรุง
สำนักงาน

meeting การประชุม Tomorrow's meeting has
been moved to
Conference Room B.

การประชุมวันพรุ่งนี้ย้ายไปที่ห้อ
งประชุมบีแล้ว

mission พันธกิจ Our mission is to provide
reliable service to local
businesses.

พันธกิจของเราคือการให้บริกา
รที่เชื่อถือได้แก่ธุรกิจในท้องถิ่น

office สำนักงาน The office will close early
for electrical
maintenance on Friday.

สำนักงานจะปิดเร็วในวันศุกร์เพื่
อบำรุงรักษาระบบไฟฟ้า

official เป็นทางการ An official notice
regarding parking
changes was emailed
yesterday.

เมื่อวานมีการส่งประกาศอย่างเ
ป็นทางการเรื่องการเปลี่ยนแปล
งที่จอดรถทางอีเมล

organization องค์กร The organization hired
an auditor to review its
grant records.

องค์กรว่าจ้างผู้สอบบัญชีให้ตรว
จสอบบันทึกเงินสนับสนุน

phase ระยะ; ขั้นตอน The final phase of
construction begins after
the safety inspection.

งานก่อสร้างระยะสุดท้ายจะเริ่ม
หลังการตรวจสอบความปลอดภั
ย

plan แผน Please review the
attached plan before the
budget meeting.

กรุณาตรวจสอบแผนที่แนบมาก่
อนการประชุมงบประมาณ

Tip: จำคำพร้อมบริบท office notice, meeting agenda, schedule, policy และ project update
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Finance & accounting
การเงิน บัญชี ราคา และการชำระเงิน

คำศัพท์ ความหมาย ประโยคตัวอย่าง ความหมายประโยค

asset สินทรัพย์ The company listed new
delivery vans as assets
in the annual report.

บริษัทบันทึกรถส่งของคันใหม่เ
ป็นสินทรัพย์ในรายงานประจำปี

liability ความรับผิด The contract limits the
supplier's liability for
minor delivery delays.

สัญญาจำกัดความรับผิดของผู้จั
ดหาในกรณีจัดส่งล่าช้าเล็กน้อ
ย

equity ส่วนของผู้ถือหุ้น Return on equity
improved this year.

ผลตอบแทนต่อส่วนของผู้ถือหุ้น
ดีขึ้นในปีนี้

loan เงินกู้ The restaurant applied
for a loan to renovate its
kitchen.

ร้านอาหารยื่นขอกู้เงินเพื่อปรับ
ปรุงครัว

interest ดอกเบี้ย/ความสนใจ The interest rate has
gone up this year.

อัตราดอกเบี้ยเพิ่มขึ้นปีนี้

credit เครดิต/สินเชื่อ They extended credit to
the customer.

พวกเขาขยายสินเชื่อให้แก่ลูกค้
า

debit หักบัญชี The bank debited the
office account for the
monthly software
subscription.

ธนาคารหักเงินค่าสมัครซอฟต์แ
วร์รายเดือนจากบัญชีสำนักงาน

transaction ธุรกรรม The transaction failed
due to a system error.

ธุรกรรมล้มเหลวเพราะระบบขัด
ข้อง

forecast การคาดการณ์ The forecast shows
higher demand next
month.

การคาดการณ์ชี้ว่าความต้องกา
รจะสูงขึ้นเดือนหน้า

analysis การวิเคราะห์ The finance team shared
an analysis of travel
expenses.

ทีมการเงินแชร์ผลวิเคราะห์ค่าใ
ช้จ่ายการเดินทาง

growth การเจริญเติบโต; การเติบโต Revenue growth
reached 12 percent this
quarter.

รายได้เติบโตถึง 12
เปอร์เซ็นต์ในไตรมาสนี้



1,000 ศัพท์ TOEIC แยกตามสถานการณ์ Part 5–7 English TestLab

englishtestlab-toeic.app
ดาวน์โหลดแอป TOEIC ฟรี | สแกน QR หรือค้นหา 'English TestLab' ใน App Store
หน้า 12

คำศัพท์ ความหมาย ประโยคตัวอย่าง ความหมายประโยค

decline การลดลง/ถดถอย Sales showed a slight
decline.

ยอดขายแสดงให้เห็นถึงการลด
ลงเล็กน้อย

market ตลาด The market reacted
positively to the news.

ตลาดตอบสนองในเชิงบวกต่อข่
าว

stock สต็อกสินค้า This item is currently out
of stock.

สินค้านี้หมดสต็อกในขณะนี้

dividend เงินปันผล Shareholders will
receive an interim
dividend payment of 50
cents a share.

ผู้ถือหุ้นจะได้รับเงินปันผลระหว่
างกาลหุ้นละ 50 เซนต์

deficit การขาดดุล The budget deficit
widened last quarter.

การขาดดุลงบประมาณขยายตัว
ในไตรมาสที่แล้ว

surplus ส่วนเกิน They reported a trade
surplus.

พวกเขารายงานดุลการค้าเกินดุ
ล

expenditure รายจ่าย Capital expenditure rose
significantly.

รายจ่ายด้านทุนเพิ่มขึ้นอย่างมีนั
ยสำคัญ

tax ภาษี Tax is included in the
final price.

ภาษีรวมอยู่ในราคาสุทธิแล้ว

auditor ผู้สอบบัญชี The auditor reviewed all
financial records.

ผู้สอบบัญชีตรวจสอบบันทึกทาง
การเงินทั้งหมด

investment การลงทุน The company increased
its investment in
customer support
software.

บริษัทเพิ่มการลงทุนในซอฟต์แ
วร์สำหรับฝ่ายบริการลูกค้า

currency เงินตรา; สกุลเงิน The bank can supply you
with foreign currency.

ธนาคารสามารถจัดหาเงินตราต่
างประเทศให้คุณได้
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คำศัพท์ ความหมาย ประโยคตัวอย่าง ความหมายประโยค

inflation ภาวะเงินเฟ้อ; การเพิ่มขึ้นขอ
งราคาสินค้าอย่างต่อเนื่อง

The inflation rate rose to
4.5% last month.

อัตราเงินเฟ้อเพิ่มขึ้นถึง 4.5%
เมื่อเดือนที่แล้ว

cash เงินสด The temporary counter
accepts cash only during
the renovation.

เคาน์เตอร์ชั่วคราวรับเฉพาะเงิน
สดระหว่างการปรับปรุง

debt หนี้, หนี้สิน The retailer reduced its
debt after selling unused
equipment.

ร้านค้าปลีกลดหนี้ลงหลังขายอุ
ปกรณ์ที่ไม่ได้ใช้งาน

earn ได้รับ; ได้กำไร; มีรายได้ Sales representatives
earn a bonus when
quarterly targets are
met.

พนักงานขายจะได้รับโบนัสเมื่อ
ทำยอดถึงเป้ารายไตรมาส

savings เงินออม; เงินสะสม The new supplier
contract created
significant savings on
office supplies.

สัญญาผู้จัดหารายใหม่ช่วยประ
หยัดค่าอุปกรณ์สำนักงานได้มา
ก

mortgage การจำนอง;
เงินกู้ซื้อบ้าน/ที่ดิน

The branch expansion
was financed with a
long-term mortgage.

การขยายสาขาได้รับเงินทุนจา
กเงินกู้จำนองระยะยาว

repayment การชำระคืน Loan repayment begins
after the equipment is
delivered.

การชำระคืนเงินกู้เริ่มหลังจากส่
งมอบอุปกรณ์แล้ว

budget งบประมาณ We need to reduce the
budget for travel.

เราต้องลดงบสำหรับการเดินทา
ง

expense ค่าใช้จ่าย Please report your travel
expenses.

กรุณารายงานค่าใช้จ่ายการเดิ
นทาง

cost ต้นทุน/ค่าใช้จ่าย The cost increased due
to higher shipping fees.

ต้นทุนเพิ่มขึ้นเพราะค่าส่งสูงขึ้น

price ราคา The price includes
delivery and tax.

ราคารวมค่าส่งและภาษีแล้ว
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fee ค่าธรรมเนียม There is a small service
fee for late payment.

มีค่าธรรมเนียมเล็กน้อยสำหรับ
การชำระล่าช้า

charge ค่าบริการ; เรียกเก็บ We will not charge you
for the replacement.

เราจะไม่คิดค่าใช้จ่ายสำหรับกา
รเปลี่ยนสินค้า

payment การชำระเงิน Your payment is due on
the 15th.

กำหนดชำระเงินคือวันที่ 15

invoice ใบแจ้งหนี้ The invoice number is
missing on the form.

ในแบบฟอร์มไม่มีเลขที่ใบแจ้งห
นี้

receipt ใบเสร็จ Keep the receipt for
reimbursement.

เก็บใบเสร็จไว้เพื่อเบิกเงินคืน

bill บิล/ใบเรียกเก็บ Please pay the bill within
seven days.

กรุณาชำระบิลภายในเจ็ดวัน

account บัญชี The payment was sent
to the wrong account.

การชำระเงินถูกส่งไปบัญชีผิด

balance ยอดคงเหลือ Your current balance is
shown on the statement.

ยอดคงเหลือแสดงในรายการเดิ
นบัญชี

deposit เงินมัดจำ; ฝาก A deposit is required to
confirm the reservation.

ต้องวางมัดจำเพื่อยืนยันการจอง

withdraw ถอนเงิน You can withdraw cash
at the ATM.

คุณถอนเงินสดได้ที่ตู้เอทีเอ็ม

transfer โอน/การโอน Please transfer the funds
by Friday.

กรุณาโอนเงินภายในวันศุกร์
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payroll บัญชีเงินเดือน Payroll will be processed
tomorrow.

ระบบเงินเดือนจะดำเนินการพรุ่
งนี้

actual ที่เกิดขึ้นจริง The actual repair cost
exceeded our
preliminary budget
estimate.

ค่าซ่อมจริงสูงกว่างบประมาณที่
เราประเมินไว้เบื้องต้น

afford มีเงินเพียงพอสำหรับ The company can afford
the upgrade without
borrowing additional
funds.

บริษัทมีเงินเพียงพอสำหรับการ
อัปเกรดโดยไม่ต้องกู้เงินเพิ่ม

amount จำนวนเงิน Please verify the invoice
amount before
authorizing payment.

กรุณาตรวจสอบจำนวนเงินในใ
บแจ้งหนี้ก่อนอนุมัติการชำระเงิ
น

annual ประจำปี Shareholders will
receive the annual
financial statement next
week.

ผู้ถือหุ้นจะได้รับงบการเงินประจ
ำปีในสัปดาห์หน้า

bank ธนาคาร The bank requested
additional documents for
the business loan.

ธนาคารขอเอกสารเพิ่มเติมสำห
รับสินเชื่อธุรกิจ

borrow กู้ยืม The retailer plans to
borrow funds for store
renovations.

ผู้ค้าปลีกวางแผนกู้เงินเพื่อปรับ
ปรุงร้านค้า

capital เงินทุน Investors provided
capital for the factory's
new production line.

นักลงทุนจัดหาเงินทุนสำหรับสา
ยการผลิตใหม่ของโรงงาน

commission ค่านายหน้า Sales staff earn a
commission on every
extended warranty.

พนักงานขายได้รับค่านายหน้า
จากการขายการรับประกันเพิ่มเ
ติมทุกครั้ง

contract สัญญา The contract specifies
when each installment
must be paid.

สัญญาระบุว่าต้องชำระเงินแต่ล
ะงวดเมื่อใด

dollar ดอลลาร์ Employees must
account for every dollar
charged to corporate
cards.

พนักงานต้องชี้แจงค่าใช้จ่ายทุ
กดอลลาร์ที่เรียกเก็บผ่านบัตรบ
ริษัท
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คำศัพท์ ความหมาย ประโยคตัวอย่าง ความหมายประโยค

economic ทางเศรษฐกิจ Economic uncertainty
prompted the firm to
postpone its expansion.

ความไม่แน่นอนทางเศรษฐกิจท
ำให้บริษัทเลื่อนการขยายกิจกา
ร

economy เศรษฐกิจ A stronger local
economy increased
demand for office space.

เศรษฐกิจท้องถิ่นที่แข็งแกร่งขึ้น
ทำให้ความต้องการพื้นที่สำนักง
านเพิ่มขึ้น

estate อสังหาริมทรัพย์ Our real estate division
manages twelve
commercial properties
downtown.

ฝ่ายอสังหาริมทรัพย์ของเราบริ
หารอาคารพาณิชย์สิบสองแห่ง
ในย่านใจกลางเมือง

estimate ประมาณการค่าใช้จ่าย The contractor's
estimate includes
materials, labor, and
permit fees.

ประมาณการของผู้รับเหมารวม
ค่าวัสดุ ค่าแรง
และค่าธรรมเนียมใบอนุญาต

exchange การแลกเปลี่ยนเงินตรา Foreign exchange fees
appear separately on the
monthly statement.

ค่าธรรมเนียมแลกเปลี่ยนเงินตร
าต่างประเทศแสดงแยกในรายก
ารเดินบัญชีรายเดือน

finance จัดหาเงินทุนให้ The lender agreed to
finance half of the
equipment purchase.

ผู้ให้กู้ตกลงจัดหาเงินทุนครึ่งหนึ่
งสำหรับการซื้ออุปกรณ์

financial ทางการเงิน Financial records must
be retained for at least
five years.

ต้องเก็บบันทึกทางการเงินไว้อย่
างน้อยห้าปี

funding เงินทุนสนับสนุน Additional funding will
allow the clinic to
purchase new
equipment.

เงินทุนเพิ่มเติมจะช่วยให้คลินิก
ซื้ออุปกรณ์ใหม่ได้

grant เงินสนับสนุน The museum received a
grant for its accessibility
project.

พิพิธภัณฑ์ได้รับเงินสนับสนุนส
ำหรับโครงการส่งเสริมการเข้าถึ
ง

housing ที่พักอาศัย Temporary housing
expenses are covered
during overseas
assignments.

บริษัทครอบคลุมค่าใช้จ่ายที่พัก
ชั่วคราวระหว่างการมอบหมายง
านต่างประเทศ
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income รายได้ Rental income is
reported separately from
product revenue.

มีการรายงานรายได้จากค่าเช่า
แยกจากรายได้การขายสินค้า

insurance ประกันภัย Insurance coverage
begins after the first
premium is received.

ความคุ้มครองประกันภัยจะเริ่ม
หลังได้รับเบี้ยประกันงวดแรก

legal ทางกฎหมาย Legal fees for the
acquisition appear under
professional services.

ค่าธรรมเนียมทางกฎหมายสำห
รับการเข้าซื้อกิจการแสดงอยู่ใ
นหมวดบริการวิชาชีพ

loss ผลขาดทุน The damaged inventory
caused a substantial
loss last quarter.

สินค้าคงคลังที่เสียหายทำให้เกิ
ดผลขาดทุนจำนวนมากในไตร
มาสที่แล้ว

minimum ขั้นต่ำ A minimum deposit is
required when opening a
corporate account.

ต้องวางเงินฝากขั้นต่ำเมื่อเปิดบั
ญชีนิติบุคคล

money เงิน Any unused money from
the travel advance must
be returned promptly.

ต้องคืนเงินทดรองค่าเดินทางส่ว
นที่ไม่ได้ใช้โดยเร็ว

owe ค้างชำระ; เป็นหนี้ Customers who owe late
fees will receive updated
invoices.

ลูกค้าที่ค้างชำระค่าธรรมเนียมล่
าช้าจะได้รับใบแจ้งหนี้ฉบับปรับ
ปรุง

pay ชำระเงิน Vendors must pay the
registration fee before
reserving booths.

ผู้ขายต้องชำระค่าลงทะเบียนก่
อนจองบูธ

percent เปอร์เซ็นต์; ร้อยละ Only five percent of
submitted invoices
remain unpaid.

ใบแจ้งหนี้ที่ส่งมามีเพียงห้าเปอร์
เซ็นต์เท่านั้นที่ยังไม่ได้ชำระ

pound ปอนด์สเตอร์ลิง The pound strengthened
before the company paid
its British supplier.

เงินปอนด์แข็งค่าขึ้นก่อนบริษัท
ชำระเงินให้ผู้จัดหาในอังกฤษ

Tip: ฝึกคำใน invoice, bank notice, budget report, payment reminder และ pricing information
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HR & recruitment
งาน บุคลากร การสมัคร และการฝึกอบรม

คำศัพท์ ความหมาย ประโยคตัวอย่าง ความหมายประโยค

recruit สรรหา/รับสมัคร We are recruiting new
sales staff.

เรากำลังสรรหาพนักงานขายใ
หม่

interview สัมภาษณ์ She was called for a job
interview.

เธอได้รับการติดต่อเพื่อสัมภาษ
ณ์งาน

hire จ้าง The company hired 20
employees last month.

บริษัทจ้างพนักงาน 20
คนเดือนที่แล้ว

training การฝึกอบรม All staff must complete
safety training.

พนักงานทุกคนต้องผ่านการฝึก
อบรมความปลอดภัย

applicant ผู้สมัคร Over 100 applicants
responded to the
posting.

มีผู้สมัครกว่า 100
คนตอบรับประกาศ

application ใบสมัคร; การสมัคร You need to complete
the online application
form.

คุณจำเป็นต้องกรอกใบสมัครออ
นไลน์ให้สมบูรณ์

resume เรซูเม่/ประวัติย่อ Please email your
resume to HR.

กรุณาส่งเรซูเม่ทางอีเมลไปยัง
HR

vacancy ตำแหน่งว่าง; ห้องว่าง
(ในโรงแรม)

There’s a vacancy in the
accounts department.

มีตำแหน่งว่างในแผนกบัญชี

qualification คุณสมบัติ; คุณวุฒิ;
คุณสมบัติความสามารถ

The job posting lists a
language certificate as a
preferred qualification.

ประกาศรับสมัครระบุว่าใบรับรอ
งภาษาเป็นคุณสมบัติที่พิจารณา
เป็นพิเศษ

reference อ้างอิง/ผู้รับรอง Please list three
professional references.

กรุณาระบุผู้รับรองมืออาชีพสาม
คน
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employment การจ้างงาน; งานที่ทำอยู่ The company offers
part-time employment
during the busy season.

บริษัทเปิดรับงานพาร์ทไทม์ในช่
วงที่มีงานหนาแน่น

employer นายจ้าง The employer provides
health benefits after
probation.

นายจ้างให้สวัสดิการสุขภาพหลั
งพ้นช่วงทดลองงาน

employee พนักงาน Each employee must
submit a progress report
by Friday.

พนักงานแต่ละคนต้องส่งรายงา
นความคืบหน้าภายในวันศุกร์

workforce กำลังแรงงาน The company employs a
skilled workforce of 500.

บริษัทมีกำลังแรงงานที่มีทักษะ
500 คน

appraisal การประเมินผลงาน Annual appraisals are
held in December.

การประเมินประจำปีจัดขึ้นในเดื
อนธันวาคม

probation ทดลองงาน He is currently on a
three-month probation.

เขาอยู่ในช่วงทดลองงาน 3
เดือน

promotion การเลื่อนตำแหน่ง He received a promotion
after two years.

เขาได้รับการเลื่อนตำแหน่งหลัง
สองปี

resignation การลาออก She submitted her
resignation on Friday.

เธอยื่นใบลาออกวันศุกร์

leave การลา (ลาพัก) She took two weeks of
annual leave.

เธอลาพักร้อน 2 สัปดาห์

compensation ค่าชดเชย Compensation will be
processed next week.

ค่าชดเชยจะดำเนินการสัปดาห์
หน้า
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incentive สิ่งจูงใจ Sales incentives
motivate the team.

สิ่งจูงใจด้านการขายช่วยกระตุ้
นทีม

motivation แรงจูงใจ Monthly recognition
improved motivation
across the service team.

การชื่นชมรายเดือนช่วยเพิ่มแร
งจูงใจให้ทีมบริการ

teamwork การทำงานเป็นทีม Good teamwork leads to
better results.

การทำงานเป็นทีมที่ดีนำไปสู่ผล
ลัพธ์ที่ดีขึ้น

leadership ภาวะผู้นำ Strong leadership drives
company growth.

ภาวะผู้นำที่แข็งแกร่งขับเคลื่อน
การเติบโตของบริษัท

diversity ความหลากหลาย The company values
workplace diversity.

บริษัทให้ความสำคัญกับความห
ลากหลายในที่ทำงาน

harassment การคุกคาม The company has a
strict anti-harassment
policy.

บริษัทมีนโยบายต่อต้านการคุก
คามที่เข้มงวด

grievance ข้อร้องเรียน (พนักงาน) Employees can file a
grievance with HR.

พนักงานสามารถยื่นข้อร้องเรีย
นต่อ HR

personnel พนักงาน; บุคลากร Additional personnel will
assist at the registration
desk.

บุคลากรเพิ่มเติมจะช่วยงานที่โต๊
ะลงทะเบียน

career อาชีพ; เส้นทางอาชีพ The career workshop
helps employees plan
internal transfers.

เวิร์กช็อปด้านอาชีพช่วยให้พนั
กงานวางแผนย้ายตำแหน่งภาย
ใน

staff พนักงาน; บุคลากร The front office staff
handled 120 customer
calls yesterday.

พนักงานหน้าสำนักงานรับสาย
ลูกค้า 120 ครั้งเมื่อวานนี้
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onboarding การปฐมนิเทศและเริ่มงาน New hires complete
onboarding before
accessing the payroll
system.

พนักงานใหม่ต้องผ่านขั้นตอนเ
ริ่มงานก่อนเข้าใช้ระบบเงินเดือ
น

candidate ผู้สมัคร;
ผู้เข้าสอบ/เข้าแข่งขัน

There were no suitable
candidates for the
position.

ไม่มีผู้สมัครที่เหมาะสมสำหรับต
ำแหน่งนี้เลย

recruiter ผู้สรรหาบุคลากร A recruiter called to
confirm interview times.

เจ้าหน้าที่สรรหาโทรมายืนยันเว
ลาสัมภาษณ์

job offer ข้อเสนองาน The company sent a job
offer to the shortlisted
candidate.

บริษัทส่งข้อเสนอการจ้างงานใ
ห้ผู้สมัครที่ผ่านการคัดเลือก

internship การฝึกงาน She accepted a
three-month internship in
the logistics team.

เธอรับตำแหน่งฝึกงานสามเดือน
ในทีมโลจิสติกส์

orientation การปฐมนิเทศ New hires attend a
two-day orientation.

พนักงานใหม่เข้าร่วมปฐมนิเทศ
สองวัน

benefits สวัสดิการ The benefits package
includes dental coverage
and paid leave.

แพ็กเกจสวัสดิการรวมค่าทันตก
รรมและวันลาที่ได้รับค่าจ้าง

wage ค่าจ้างรายชั่วโมง All workers earn above
minimum wage.

พนักงานทุกคนได้รับค่าจ้างเกิน
ขั้นต่ำ

overtime ล่วงเวลา Overtime pay is 1.5
times the regular rate.

ค่าล่วงเวลาคิด 1.5
เท่าของอัตราปกติ

performance ผลงาน/ประสิทธิภาพ Her performance
exceeded expectations.

ผลงานของเธอเกินความคาดห
มาย
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ability ความสามารถ Applicants must
demonstrate their ability
to manage multiple
deadlines.

ผู้สมัครต้องแสดงความสามารถ
ในการจัดการกำหนดส่งหลายง
านพร้อมกัน

achieve บรรลุ New representatives
receive coaching to
achieve their quarterly
targets.

ตัวแทนใหม่จะได้รับการฝึกสอน
เพื่อบรรลุเป้าหมายประจำไตรม
าส

achievement ความสำเร็จ Her greatest
achievement was
reducing staff turnover
by half.

ความสำเร็จสูงสุดของเธอคือกา
รลดอัตราการลาออกของพนักง
านลงครึ่งหนึ่ง

apply สมัคร Qualified employees
may apply through the
internal recruitment
portal.

พนักงานที่มีคุณสมบัติตรงตามเ
กณฑ์สามารถสมัครผ่านพอร์ทัล
รับสมัครภายในได้

attitude ทัศนคติ Interviewers noted the
candidate's calm attitude
when discussing
customer complaints.

ผู้สัมภาษณ์สังเกตเห็นท่าทีสงบ
ของผู้สมัครขณะพูดถึงข้อร้องเรี
ยนของลูกค้า

challenge ความท้าทาย Staffing the new branch
remains our biggest
recruitment challenge.

การจัดหาพนักงานให้สาขาให
ม่ยังคงเป็นความท้าทายด้านกา
รสรรหาที่ใหญ่ที่สุด

commitment ความมุ่งมั่น The award recognizes
her commitment to
training junior
employees.

รางวัลนี้ยกย่องความมุ่งมั่นของเ
ธอในการฝึกอบรมพนักงานระดั
บต้น

corporate ของบริษัท All managers attend
corporate leadership
training every two years.

ผู้จัดการทุกคนเข้าร่วมการอบร
มภาวะผู้นำของบริษัททุกสองปี

degree ปริญญา A degree in accounting
is preferred for this
position.

ตำแหน่งนี้พิจารณาผู้ที่จบปริญ
ญาด้านบัญชีเป็นพิเศษ

development การพัฒนา The company funds
professional
development courses for
permanent staff.

บริษัทสนับสนุนค่าเรียนหลักสูต
รพัฒนาวิชาชีพให้พนักงานประ
จำ
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duty หน้าที่ A primary duty is
preparing weekly
attendance reports for
management.

หน้าที่หลักประการหนึ่งคือจัดท
ำรายงานการเข้าทำงานประจำ
สัปดาห์ให้ฝ่ายบริหาร

employ จ้างงาน The hotel expects to
employ twenty seasonal
workers this summer.

โรงแรมคาดว่าจะจ้างพนักงานต
ามฤดูกาลยี่สิบคนในช่วงฤดูร้อ
นนี้

encourage ส่งเสริม; สนับสนุน Supervisors encourage
employees to pursue
relevant professional
certifications.

หัวหน้างานสนับสนุนให้พนักงา
นขอรับใบรับรองวิชาชีพที่เกี่ยว
ข้อง

experience ประสบการณ์ Candidates need three
years of experience in
warehouse operations.

ผู้สมัครต้องมีประสบการณ์ด้าน
การปฏิบัติงานคลังสินค้าสามปี

graduate ผู้สำเร็จการศึกษา The program places
each graduate with an
experienced department
mentor.

โครงการจัดให้ผู้สำเร็จการศึกษ
าแต่ละคนมีพี่เลี้ยงที่มีประสบกา
รณ์ประจำแผนก

individual บุคคล Each individual must
complete a background
check before
employment.

แต่ละบุคคลต้องผ่านการตรวจส
อบประวัติก่อนเริ่มงาน

job งาน; ตำแหน่งงาน The job requires
occasional travel to
regional sales offices.

งานนี้กำหนดให้เดินทางไปสำนั
กงานขายประจำภูมิภาคเป็นครั้
งคราว

knowledge ความรู้ Working knowledge of
payroll software is
essential for applicants.

ผู้สมัครจำเป็นต้องมีความรู้ในก
ารใช้งานซอฟต์แวร์เงินเดือน

labor แรงงาน Rising labor costs
affected the factory's
hiring plans.

ต้นทุนแรงงานที่สูงขึ้นส่งผลต่อ
แผนการจ้างงานของโรงงาน

leader ผู้นำ The team leader
conducts performance
reviews every six
months.

หัวหน้าทีมดำเนินการประเมินผ
ลงานทุกหกเดือน
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member สมาชิก Each new team member
receives an employee
handbook during
orientation.

สมาชิกทีมใหม่แต่ละคนได้รับคู่
มือพนักงานระหว่างการปฐมนิเ
ทศ

opportunity โอกาส This internship offers an
opportunity to learn
project management.

การฝึกงานนี้เปิดโอกาสให้เรียน
รู้การบริหารโครงการ

position ตำแหน่งงาน The position will remain
open until a suitable
applicant is found.

ตำแหน่งนี้จะเปิดรับสมัครจนกว่
าจะพบผู้สมัครที่เหมาะสม

potential ที่มีศักยภาพ;
ที่อาจเป็นไปได้

Recruiters contacted
potential candidates
after reviewing their
online profiles.

เจ้าหน้าที่สรรหาติดต่อผู้สมัครที่
มีศักยภาพหลังตรวจสอบโปรไฟ
ล์ออนไลน์

praise ชื่นชม Managers should praise
employees who
consistently assist new
colleagues.

ผู้จัดการควรชื่นชมพนักงานที่ช่
วยเหลือเพื่อนร่วมงานใหม่อย่าง
สม่ำเสมอ

profession วิชาชีพ Mentoring helps new
accountants advance
within their profession.

การให้คำปรึกษาช่วยให้นักบัญ
ชีใหม่ก้าวหน้าในวิชาชีพ

requirement ข้อกำหนด;
คุณสมบัติที่จำเป็น

Weekend availability is a
requirement for the
customer-service role.

ความพร้อมทำงานช่วงสุดสัปดา
ห์เป็นข้อกำหนดของตำแหน่งบ
ริการลูกค้า

reward ให้รางวัล The incentive program
will reward teams that
exceed safety targets.

โครงการจูงใจจะให้รางวัลแก่ที
มที่ทำได้เกินเป้าหมายด้านควา
มปลอดภัย

salary เงินเดือน The starting salary will
be reviewed after the
probationary period.

เงินเดือนเริ่มต้นจะได้รับการทบ
ทวนหลังสิ้นสุดระยะทดลองงาน

seek เสาะหา; มองหา We seek applicants with
strong negotiation and
presentation skills.

เรามองหาผู้สมัครที่มีทักษะการเ
จรจาและการนำเสนอที่ดี

Tip: เน้นคำใน job ad, application form, interview email, training memo และ performance review
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Marketing & sales
การตลาด การขาย ลูกค้า และโปรโมชั่น
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campaign แคมเปญ/การรณรงค์ The campaign increased
brand awareness
significantly.

แคมเปญช่วยเพิ่มการรับรู้แบรน
ด์อย่างมาก

brand แบรนด์/ตราสินค้า Building brand loyalty
takes years of effort.

การสร้างความภักดีต่อแบรนด์ใ
ช้เวลาหลายปี

audience ผู้ชม/กลุ่มเป้าหมาย The target audience is
young professionals.

กลุ่มเป้าหมายคือคนทำงานรุ่นใ
หม่

advertise โฆษณา They advertised the sale
on social media.

พวกเขาโฆษณาการลดราคาบน
โซเชียลมีเดีย

advertisement โฆษณา The advertisement ran
for three months.

โฆษณาออกอากาศเป็นเวลาสา
มเดือน

launch เปิดตัว/ออกสินค้าใหม่ The product launch was
a huge success.

การเปิดตัวสินค้าประสบความสำ
เร็จอย่างมาก

product ผลิตภัณฑ์ We are launching three
new products.

เรากำลังเปิดตัวผลิตภัณฑ์ใหม่ส
ามรายการ

consumer ผู้บริโภค The survey shows that
consumers prefer
reusable packaging.

แบบสำรวจแสดงว่าผู้บริโภคชอ
บบรรจุภัณฑ์ที่นำกลับมาใช้ซ้ำไ
ด้

customer ลูกค้า The customer asked for
a refund.

ลูกค้าขอคืนเงิน

demand ความต้องการ Demand for compact
printers increased after
the launch campaign.

ความต้องการเครื่องพิมพ์ขนาด
กะทัดรัดเพิ่มขึ้นหลังแคมเปญเปิ
ดตัว

supply อุปทาน/การจัดหา Supply chain issues
affected delivery.

ปัญหาห่วงโซ่อุปทานส่งผลต่อก
ารจัดส่ง
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retail การขายปลีก The retail price is higher
than wholesale.

ราคาขายปลีกสูงกว่าราคาขาย
ส่ง

wholesale ขายส่ง; ในปริมาณมาก The retailer buys
packaging materials
wholesale to reduce
costs.

ร้านค้าปลีกซื้อวัสดุบรรจุภัณฑ์แ
บบขายส่งเพื่อลดต้นทุน

discount ส่วนลด We offered a discount
for bulk orders.

เราให้ส่วนลดสำหรับการสั่งจำน
วนมาก

sales ยอดขาย; การขาย Sales were 15 percent
higher than last quarter.

ยอดขายสูงกว่าไตรมาสที่แล้ว
15 เปอร์เซ็นต์

purchase ซื้อ The campaign team
purchased 300 catalog
flyers.

ทีมแคมเปญสั่งซื้อใบปลิวแคตต
าล็อก 300 แผ่น

order คำสั่งซื้อ The client placed a bulk
order for 500 folders.

ลูกค้าสั่งซื้อแฟ้มเอกสารแบบล็อ
ตใหญ่ 500 ชิ้น

delivery การจัดส่ง The delivery arrived two
days late.

การจัดส่งมาช้าสองวัน

market share ส่วนแบ่งตลาด We gained market share
in the Asia region.

เราได้ส่วนแบ่งตลาดในภูมิภาคเ
อเชีย

trend แนวโน้ม The latest trend is
eco-friendly packaging.

แนวโน้มล่าสุดคือบรรจุภัณฑ์ที่เ
ป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม

feature คุณสมบัติ/ฟีเจอร์ The key features are
listed in the brochure.

คุณสมบัติหลักระบุไว้ในโบรชัว
ร์

benefit ผลประโยชน์ The promotion benefits
customers who
subscribe to our
newsletter.

โปรโมชั่นนี้ให้ประโยชน์แก่ลูก
ค้าที่สมัครรับจดหมายข่าวของเ
รา
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advantage ข้อได้เปรียบ Our main advantage is
faster delivery.

ข้อได้เปรียบหลักของเราคือการ
จัดส่งที่เร็วกว่า

percentage เปอร์เซ็นต์/ร้อยละ Sales increased by a
large percentage.

ยอดขายเพิ่มขึ้นในเปอร์เซ็นต์ที่
มาก

increase เพิ่มขึ้น Profits increased by 20%
last quarter.

กำไรเพิ่มขึ้น 20%
ในไตรมาสที่แล้ว

decrease ลดลง Online returns
decreased after the size
guide was updated.

การคืนสินค้าออนไลน์ลดลงหลั
งปรับปรุงคู่มือขนาด

attract ดึงดูด The offer attracted many
new customers.

ข้อเสนอนี้ดึงดูดลูกค้าใหม่จำนว
นมาก

retain รักษา/ดึงไว้ It costs less to retain
customers than gain new
ones.

การรักษาลูกค้าเดิมมีต้นทุนน้อย
กว่าการหาลูกค้าใหม่

segment กลุ่มตลาด/แบ่งส่วน We segment customers
by age and income.

เราแบ่งกลุ่มลูกค้าตามอายุและร
ายได้

demographic ข้อมูลประชากร The key demographic is
aged 25 to 40.

กลุ่มประชากรหลักมีอายุ 25-40
ปี

conversion การแปลงเป็นลูกค้า A good landing page
improves conversion
rates.

หน้า Landing ที่ดีช่วยเพิ่มอัตร
าการแปลงเป็นลูกค้า

engagement การมีส่วนร่วม Customer engagement
increased after the
follow-up emails were
shortened.

การมีส่วนร่วมของลูกค้าเพิ่มขึ้น
หลังทำให้อีเมลติดตามผลสั้นลง

sponsorship การสนับสนุน The company secured a
major event
sponsorship.

บริษัทได้รับการสนับสนุนงานอีเ
วนต์รายใหญ่
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endorse รับรอง/สนับสนุน A famous athlete
endorsed the new
product.

นักกีฬาดังรับรองสินค้าใหม่

positioning การวางตำแหน่งสินค้า The new positioning
emphasizes fast delivery
for small businesses.

การวางตำแหน่งใหม่เน้นการจั
ดส่งรวดเร็วสำหรับธุรกิจขนาดเ
ล็ก

slogan สโลแกน/คำขวัญ The slogan was
memorable and easy to
recall.

สโลแกนน่าจดจำและนึกขึ้นได้ง่
าย

viral ไวรัล/แพร่กระจายอย่างรวด
เร็ว

The video went viral
within 24 hours.

วิดีโอนั้นกลายเป็นไวรัลภายใน
24 ชั่วโมง

pricing การกำหนดราคา Competitive pricing
attracts more buyers.

การกำหนดราคาที่แข่งขันได้ดึง
ดูดผู้ซื้อมากขึ้น

loyalty ความภักดี The loyalty program
rewards frequent buyers.

โปรแกรมความภักดีมอบรางวัล
ให้ผู้ซื้อประจำ

niche ตลาดเฉพาะกลุ่ม They target a niche
market of organic foods.

พวกเขามุ่งเป้าตลาดเฉพาะกลุ่ม
อาหารออร์แกนิก

ROI ผลตอบแทนการลงทุน The ROI from digital ads
was higher this quarter.

ผลตอบแทนจากโฆษณาดิจิทัล
สูงขึ้นในไตรมาสนี้

analytics การวิเคราะห์ข้อมูล Analytics show which
channels perform best.

การวิเคราะห์ข้อมูลแสดงช่องทา
งไหนที่ดีที่สุด

distribute จัดจำหน่าย Products are distributed
nationwide.

สินค้าถูกจัดจำหน่ายทั่วประเทศ

compete แข่งขัน We compete with major
international brands.

เราแข่งขันกับแบรนด์ระดับนาน
าชาติรายใหญ่
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quality คุณภาพ Quality is our top priority. คุณภาพคือสิ่งที่เราให้ความสำคั
ญสูงสุด

access สิทธิ์เข้าถึง; การเข้าถึง Subscribers receive
early access to all
seasonal promotions.

สมาชิกได้รับสิทธิ์เข้าถึงโปรโม
ชั่นตามฤดูกาลทั้งหมดก่อนใคร

ad โฆษณา The newspaper ad
includes a coupon for
first-time customers.

โฆษณาในหนังสือพิมพ์มีคูปอง
สำหรับลูกค้าที่ซื้อครั้งแรก

advertising การโฆษณา Digital advertising
accounted for most of
the campaign budget.

การโฆษณาดิจิทัลใช้สัดส่วนงบ
ประมาณแคมเปญมากที่สุด

attention ความสนใจ The redesigned package
attracted attention at the
trade show.

บรรจุภัณฑ์ที่ออกแบบใหม่ดึงดู
ดความสนใจในงานแสดงสินค้า

buy ซื้อ Retailers can buy
countertop display units
at a discounted rate.

ผู้ค้าปลีกสามารถซื้อแท่นจัดแส
ดงสินค้าบนเคาน์เตอร์ได้ในราค
าพิเศษ

choice ตัวเลือก Customers have a
choice of three delivery
packages.

ลูกค้ามีตัวเลือกแพ็กเกจการจัด
ส่งสามแบบ

commercial เชิงพาณิชย์ The new printer is
designed for commercial
use.

เครื่องพิมพ์รุ่นใหม่นี้ออกแบบมา
สำหรับการใช้งานเชิงพาณิชย์

competition การแข่งขัน Strong competition
prompted us to revise
our pricing strategy.

การแข่งขันที่รุนแรงทำให้เราป
รับกลยุทธ์การกำหนดราคา

competitive ที่แข่งขันได้ Our competitive rates
include installation and
two years of support.

อัตราราคาที่แข่งขันได้ของเราร
วมค่าติดตั้งและบริการสนับสนุน
สองปี

competitor คู่แข่ง A major competitor
recently opened two
stores nearby.

คู่แข่งรายใหญ่เพิ่งเปิดร้านสอง
แห่งในบริเวณใกล้เคียง
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deal ข้อเสนอพิเศษ; ข้อตกลง This weekend's deal
applies only to online
furniture orders.

ข้อเสนอพิเศษสุดสัปดาห์นี้ใช้ไ
ด้เฉพาะคำสั่งซื้อเฟอร์นิเจอร์ออ
นไลน์

design การออกแบบ; รูปแบบ The brochure's updated
design highlights our
premium service
package.

รูปแบบใหม่ของโบรชัวร์เน้นแพ็
กเกจบริการระดับพรีเมียมของเ
รา

display จัดแสดง Stores will display the
new collection near their
entrances.

ร้านค้าจะจัดแสดงคอลเล็กชันใ
หม่ใกล้ทางเข้า

event กิจกรรม; งาน The promotional event
includes demonstrations
and complimentary
product samples.

กิจกรรมส่งเสริมการขายมีการส
าธิตและแจกสินค้าตัวอย่างฟรี

goods สินค้า Returned goods must
include their original
packaging and receipt.

สินค้าที่ส่งคืนต้องมีบรรจุภัณฑ์เ
ดิมและใบเสร็จ

image ภาพลักษณ์ Consistent packaging
strengthens the
company's image across
different markets.

บรรจุภัณฑ์ที่สอดคล้องกันช่วยเ
สริมภาพลักษณ์บริษัทในตลาด
ต่าง ๆ

industry อุตสาหกรรม Industry experts will
discuss emerging retail
trends at noon.

ผู้เชี่ยวชาญในอุตสาหกรรมจะ
หารือแนวโน้มค้าปลีกที่กำลังเกิ
ดขึ้นตอนเที่ยง

international ระหว่างประเทศ International customers
can request brochures in
four languages.

ลูกค้าต่างประเทศสามารถขอโบ
รชัวร์ได้สี่ภาษา

marketing การตลาด The marketing team will
survey visitors after the
exhibition.

ทีมการตลาดจะสำรวจความคิดเ
ห็นผู้เข้าชมหลังงานนิทรรศการ

media สื่อ Local media received
invitations to Friday's
product demonstration.

สื่อท้องถิ่นได้รับคำเชิญเข้าร่วม
การสาธิตสินค้าในวันศุกร์
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offer ข้อเสนอ The introductory offer
expires at the end of
September.

ข้อเสนอช่วงแนะนำสินค้าจะหม
ดอายุสิ้นเดือนกันยายน

online ทางออนไลน์ Customers who register
online receive a
complimentary event
guide.

ลูกค้าที่ลงทะเบียนทางออนไลน์
จะได้รับคู่มืองานฟรี

popularity ความนิยม The product's popularity
increased after several
favorable magazine
reviews.

ความนิยมของสินค้าเพิ่มขึ้นหลั
งได้รับคำวิจารณ์เชิงบวกจากนิ
ตยสารหลายฉบับ

promote ส่งเสริมการขาย;
ประชาสัมพันธ์

The campaign will
promote energy-efficient
appliances among new
homeowners.

แคมเปญนี้จะประชาสัมพันธ์เครื่
องใช้ไฟฟ้าประหยัดพลังงานใน
กลุ่มเจ้าของบ้านรายใหม่

public ประชาชนทั่วไป The showroom opens to
the public on Saturday
morning.

โชว์รูมเปิดให้ประชาชนทั่วไปเ
ข้าชมในเช้าวันเสาร์

publication สิ่งพิมพ์; สื่อสิ่งพิมพ์ The trade publication
featured our redesigned
office furniture line.

สื่อสิ่งพิมพ์ด้านการค้านำเสนอชุ
ดเฟอร์นิเจอร์สำนักงานที่เราออ
กแบบใหม่

range กลุ่มสินค้า;
ความหลากหลาย

Our spring catalog
presents a wider range
of outdoor furniture.

แคตตาล็อกฤดูใบไม้ผลิของเรา
นำเสนอเฟอร์นิเจอร์กลางแจ้งห
ลากหลายรูปแบบมากขึ้น

recommendation คำแนะนำ Based on your
recommendation, we
extended the radio
campaign.

ตามคำแนะนำของคุณ เราจึงข
ยายระยะเวลาแคมเปญทางวิทยุ

reduction การลดลง; การลดราคา Members receive a
ten-percent reduction in
conference ticket prices.

สมาชิกได้รับส่วนลดสิบเปอร์เซ็
นต์จากราคาบัตรเข้าร่วมการปร
ะชุม

representative ตัวแทนขาย A sales representative
will contact you about
volume pricing.

ตัวแทนขายจะติดต่อคุณเรื่องรา
คาสำหรับการสั่งซื้อจำนวนมาก

Tip: จำคำใน advertisement, product launch, customer survey, special offer และ sales report
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การดำเนินงาน การผลิต การขนส่ง และซัพพลาย
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operate ปฏิบัติงาน; ดำเนินการ;
ทำงาน (เครื่องจักร)

The service counter
operates from 8 a.m. to
6 p.m. on weekdays.

เคาน์เตอร์บริการเปิดทำการเวล
า 8.00 ถึง 18.00 น.
ในวันทำงาน

process กระบวนการ;
ขั้นตอนการดำเนินการ

The company has
introduced a new
process for handling
complaints.

บริษัทได้นำกระบวนการใหม่สำ
หรับจัดการข้อร้องเรียนมาใช้

handle จัดการ/รับมือ She handled the
complaint professionally.

เธอจัดการข้อร้องเรียนอย่างมือ
อาชีพ

manage จัดการ/บริหาร She manages a team of
twelve people.

เธอบริหารทีมที่มีสมาชิก 12 คน

coordinate ประสานงาน Please coordinate with
Facilities to confirm the
meeting room setup.

กรุณาประสานงานกับฝ่ายอาคา
รเพื่อยืนยันการจัดห้องประชุม

organize จัดระเบียบ The assistant organized
invoices by due date
before month-end
closing.

ผู้ช่วยจัดเรียงใบแจ้งหนี้ตามวัน
ครบกำหนดก่อนปิดบัญชีสิ้นเดือ
น

prepare เตรียม Prepare the handover
notes before the morning
operations call.

เตรียมบันทึกส่งต่องานก่อนการ
ประชุมสายงานช่วงเช้า

install ติดตั้ง Technicians will install
the new badge readers
on Friday.

ช่างเทคนิคจะติดตั้งเครื่องอ่านบั
ตรพนักงานเครื่องใหม่ในวันศุก
ร์

repair ซ่อมแซม The technician repaired
the copier before the
client workshop.

ช่างเทคนิคซ่อมเครื่องถ่ายเอกส
ารก่อนเวิร์กช็อปลูกค้า

replace เปลี่ยนแทน The team replaced the
broken barcode scanner
at reception.

ทีมงานเปลี่ยนเครื่องสแกนบาร์โ
ค้ดที่เสียตรงจุดต้อนรับ

inspect ตรวจสอบ Inspect returned items
before processing
refunds.

ตรวจสอบสินค้าที่ถูกส่งคืนก่อน
ดำเนินการคืนเงิน
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monitor ติดตามตรวจสอบ The supervisor monitors
delivery delays
throughout the campaign
week.

หัวหน้าติดตามความล่าช้าของก
ารจัดส่งตลอดสัปดาห์แคมเปญ

upgrade อัปเกรด/ปรับปรุง The system upgrade will
run overnight.

การอัปเกรดระบบจะทำงานตลอ
ดคืน

troubleshoot แก้ปัญหาทางเทคนิค The technician
troubleshot the printer
error.

ช่างเทคนิคแก้ปัญหาข้อผิดพลา
ดของเครื่องพิมพ์

dispatch ส่งออก/การส่งออก Orders are dispatched
within 24 hours.

คำสั่งซื้อถูกส่งออกภายใน 24
ชั่วโมง

load โหลด/บรรทุก Load the purchase
orders into the ERP
system by 3 p.m.

นำใบสั่งซื้อเข้าสู่ระบบ ERP
ภายในบ่ายสามโมง

unload ขนสินค้าออก/ขนถ่าย Workers unloaded the
truck in two hours.

คนงานขนถ่ายสินค้าจากรถใน
สองชั่วโมง

pack บรรจุ Pack the sample kits
before the courier
arrives.

จัดแพ็กชุดตัวอย่างก่อนบริษัทข
นส่งมาถึง

store จัดเก็บ Store signed contracts in
the locked cabinet.

เก็บสัญญาที่ลงนามแล้วไว้ในตู้
ที่ล็อกได้

print พิมพ์เอกสาร Please print two copies
of the invoice.

กรุณาพิมพ์ใบแจ้งหนี้สองชุด

scan สแกน I scanned the contract
and emailed it.

ฉันสแกนสัญญาแล้วส่งอีเมลให้
แล้ว

check ตรวจเช็ก Check the visitor list
before printing name
badges.

ตรวจรายชื่อผู้เข้าชมก่อนพิมพ์
ป้ายชื่อ
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collect รวบรวม/เก็บ Collect completed
feedback forms after the
seminar.

รวบรวมแบบฟอร์มความคิดเห็น
ที่กรอกแล้วหลังสัมมนา

book จอง She booked a room at
the downtown hotel.

เธอจองห้องพักที่โรงแรมใจกลา
งเมือง

track ติดตาม Track late deliveries in
the dashboard and
update clients at noon.

ติดตามการจัดส่งที่ล่าช้าในแดช
บอร์ดและแจ้งลูกค้าตอนเที่ยง

clean ทำความสะอาด The crew cleans the
lobby before the morning
tour.

ทีมแม่บ้านทำความสะอาดล็อบบี้
ก่อนทัวร์ช่วงเช้า

calculate คำนวณ; ประเมิน
(คาดการณ์)

The payroll system
calculates overtime
automatically.

ระบบเงินเดือนคำนวณค่าล่วงเว
ลาโดยอัตโนมัติ

assemble ประกอบ Assemble the display
stand before the trade
fair opens.

ประกอบขาตั้งจัดแสดงก่อนงาน
แสดงสินค้าเปิด

deliver จัดส่ง The courier will deliver
the replacement parts by
noon.

บริษัทขนส่งจะส่งชิ้นส่วนทดแท
นภายในเที่ยง

receive รับ Warehouse clerks
receive incoming
shipments at Gate 3.

พนักงานคลังสินค้ารับสินค้าที่เข้
ามาที่ประตู 3

sort คัดแยก Sort the returned forms
by department.

คัดแยกแบบฟอร์มที่ส่งคืนตามแ
ผนก

label ฉลาก; ป้ายบอกข้อมูลสินค้า Each sample box needs
a label with the client
name.

กล่องตัวอย่างแต่ละใบต้องมีฉล
ากระบุชื่อลูกค้า

measure วัด Measure the shelf space
before ordering new
cabinets.

วัดพื้นที่ชั้นวางก่อนสั่งตู้ใบใหม่
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test ทดสอบ Test the projector before
the training session
begins.

ทดสอบโปรเจกเตอร์ก่อนเริ่มกา
รอบรม

complete เสร็จสมบูรณ์ All tasks must be
completed on time.

งานทุกชิ้นต้องเสร็จสิ้นตรงเวลา

open เปิด Open the invoice file and
check for missing
approvals.

เปิดไฟล์ใบแจ้งหนี้และตรวจว่า
ขาดการอนุมัติหรือไม่

close ปิด Close the support ticket
only after the client
confirms the fix.

ปิดตั๋วซัพพอร์ตเมื่อผู้ใช้ยืนยันว่
าแก้ไขแล้วเท่านั้น

start เริ่ม Start the safety briefing
when the conference link
opens.

เริ่มการชี้แจงด้านความปลอดภั
ยเมื่อเปิดลิงก์ประชุม

finish เสร็จสิ้น Finish the attendance
reconciliation before the
shift handoff.

ทำการกระทบยอดเวลาเข้างาน
ให้เสร็จก่อนส่งต่องานกะถัดไป

copy คัดลอก Copy the signed contract
to the compliance folder.

คัดลอกสัญญาที่ลงนามแล้วไปยั
งโฟลเดอร์การปฏิบัติตามข้อกำ
หนด

save บันทึก Save the draft report in
the shared folder.

บันทึกร่างรายงานไว้ในโฟลเดอ
ร์ที่ใช้ร่วมกัน

send ส่ง Send the revised
purchase request to the
buyer by 2 p.m.

ส่งใบขอซื้อฉบับแก้ไขให้ผู้ซื้อภ
ายในบ่ายสองโมง

move ย้าย; เคลื่อนย้าย Move the updated
agenda to the
meeting-room folder.

ย้ายวาระประชุมฉบับอัปเดตไป
ยังโฟลเดอร์ห้องประชุม

carry ถือ; ขนย้าย Carry the signed
attendance sheet to HR
for payroll filing.

นำใบลงเวลาที่เซ็นแล้วไปให้ฝ่า
ยบุคคลเพื่อเก็บเข้าแฟ้มเงินเดือ
น
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route จัดเส้นทาง Route unresolved
invoices to the credit
team before payment.

ส่งต่อใบแจ้งหนี้ที่ยังไม่เคลียร์ไ
ปยังทีมเครดิตก่อนชำระเงิน

queue จัดคิว Queue support emails by
priority before the
evening handoff.

จัดคิวอีเมลซัพพอร์ตตามความส
ำคัญก่อนส่งต่องานช่วงเย็น

upload อัปโหลด Upload the signed
agreement to the client
portal.

อัปโหลดข้อตกลงที่ลงนามแล้วไ
ปยังพอร์ทัลลูกค้า

download ดาวน์โหลด Download the
attendance report before
payroll closes.

ดาวน์โหลดรายงานเวลาเข้างา
นก่อนปิดรอบเงินเดือน

enter ป้อนข้อมูล Enter the vendor code
exactly as it appears on
the invoice.

ป้อนรหัสผู้ขายให้ตรงกับที่ปรา
กฏบนใบแจ้งหนี้

remove นำออก Remove outdated
notices from the lobby
board.

นำประกาศที่หมดอายุออกจากบ
อร์ดในล็อบบี้

add เพิ่ม Please add the revised
delivery date to the
customer invoice.

กรุณาเพิ่มวันที่จัดส่งฉบับแก้ไข
ลงในใบแจ้งหนี้ของลูกค้า

arrive มาถึง Replacement parts
should arrive at the
warehouse before noon.

ชิ้นส่วนทดแทนน่าจะมาถึงคลัง
สินค้าก่อนเที่ยง

box กล่อง Each box must display
the purchase order
number clearly.

กล่องแต่ละใบต้องแสดงหมายเล
ขใบสั่งซื้ออย่างชัดเจน

bring นำมา Please bring your
identification badge to
the security briefing.

กรุณานำบัตรประจำตัวมาที่การ
ชี้แจงด้านความปลอดภัย

connect เชื่อมต่อ Technicians will connect
the new printer after
business hours.

ช่างเทคนิคจะเชื่อมต่อเครื่องพิม
พ์ใหม่หลังเวลาทำการ
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container ตู้ขนส่งสินค้า The damaged container
was returned to the
shipping terminal.

ตู้ขนส่งสินค้าที่เสียหายถูกส่งกลั
บไปยังสถานีขนส่งสินค้า

continue ดำเนินต่อ The maintenance team
will continue inspections
throughout the weekend.

ทีมซ่อมบำรุงจะดำเนินการตรว
จสอบต่อไปตลอดสุดสัปดาห์

count นับ Please count the
returned items before
updating the inventory
record.

กรุณานับสินค้าที่ส่งคืนก่อนปรับ
ปรุงบันทึกสินค้าคงคลัง

create จัดทำ The assistant will create
a checklist for
tomorrow's inspection.

ผู้ช่วยจะจัดทำรายการตรวจสอ
บสำหรับการตรวจงานวันพรุ่งนี้

drive ขับรถ Authorized employees
may drive company
vehicles to client sites.

พนักงานที่ได้รับอนุญาตสามาร
ถขับรถของบริษัทไปยังสถานที่
ของลูกค้าได้

drop นำไปส่ง Please drop off the
signed contracts at the
legal department.

กรุณานำสัญญาที่ลงนามแล้วไ
ปส่งที่ฝ่ายกฎหมาย

empty ว่างเปล่า Notify purchasing when
the supply cabinet is
nearly empty.

โปรดแจ้งฝ่ายจัดซื้อเมื่อตู้เก็บอุ
ปกรณ์ใกล้จะว่างเปล่า

exit ทางออก The emergency exit
must remain clear during
the renovation.

ทางออกฉุกเฉินต้องไม่มีสิ่งกีดข
วางระหว่างการปรับปรุง

factory โรงงาน The factory will suspend
production for its annual
safety inspection.

โรงงานจะระงับการผลิตเพื่อกา
รตรวจสอบความปลอดภัยประจ
ำปี

fill กรอก New vendors must fill
every required field on
this form.

ผู้ขายรายใหม่ต้องกรอกทุกช่อง
ที่จำเป็นในแบบฟอร์มนี้
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fix ซ่อมแซม A technician will fix the
loading dock scanner
this afternoon.

ช่างเทคนิคจะซ่อมเครื่องสแกน
ที่ท่าขนถ่ายสินค้าในบ่ายวันนี้

floor ชั้น The accounting team
has moved to the fourth
floor.

ทีมบัญชีย้ายไปอยู่ที่ชั้นสี่แล้ว

follow ปฏิบัติตาม All contractors must
follow the updated site
safety rules.

ผู้รับเหมาทุกคนต้องปฏิบัติตาม
กฎความปลอดภัยของสถานที่ฉ
บับปรับปรุง

front ด้านหน้า Building staff accept
courier deliveries at the
front of the building.

เจ้าหน้าที่อาคารรับพัสดุจากบริ
ษัทขนส่งที่ด้านหน้าอาคาร

garage โรงจอดรถ Company vans must
return to the garage
each evening.

รถตู้ของบริษัทต้องกลับมายังโร
งจอดรถทุกเย็น

hall โถง Registration desks will
be placed in the main
hall.

โต๊ะลงทะเบียนจะจัดไว้ในโถงห
ลัก

item รายการ Every item on the
expense report requires
a receipt.

ทุกรายการในรายงานค่าใช้จ่า
ยต้องมีใบเสร็จ

keep เก็บรักษา Please keep signed
delivery records for at
least one year.

กรุณาเก็บรักษาบันทึกการส่งมอ
บที่ลงนามแล้วไว้อย่างน้อยหนึ่ง
ปี

key กุญแจ Return the conference
room key to reception
after your meeting.

คืนกุญแจห้องประชุมที่แผนกต้
อนรับหลังการประชุม

lift ยก Employees must not lift
heavy cartons without
proper equipment.

พนักงานต้องไม่ยกกล่องหนักโ
ดยไม่มีอุปกรณ์ที่เหมาะสม
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line สายการผลิต The new packaging line
begins operation next
Monday.

สายการผลิตบรรจุภัณฑ์ใหม่จะเ
ริ่มดำเนินงานวันจันทร์หน้า

list รายการ The attached list
identifies all equipment
scheduled for
replacement.

รายการที่แนบมาระบุอุปกรณ์ทั้ง
หมดที่กำหนดเปลี่ยน

locate ค้นหา Staff can locate archived
invoices through the
records portal.

พนักงานสามารถค้นหาใบแจ้งห
นี้ที่จัดเก็บไว้ผ่านระบบเอกสาร

lock ล็อก Please lock the storage
room before leaving the
premises.

กรุณาล็อกห้องเก็บของก่อนออ
กจากสถานที่

machine เครื่องจักร This machine requires
calibration before the
morning production shift.

เครื่องจักรนี้ต้องได้รับการปรับเ
ทียบก่อนกะการผลิตช่วงเช้า

mail ส่งทางไปรษณีย์ We will mail the original
certificate to your branch
office.

เราจะส่งใบรับรองฉบับจริงไปยั
งสำนักงานสาขาของคุณทางไป
รษณีย์

mark ทำเครื่องหมาย Please mark urgent
orders with a red
shipping label.

กรุณาทำเครื่องหมายคำสั่งซื้อเ
ร่งด่วนด้วยฉลากจัดส่งสีแดง

operation การดำเนินงาน Normal warehouse
operation will resume
after the electrical
inspection.

การดำเนินงานตามปกติของคลั
งสินค้าจะกลับมาอีกครั้งหลังกา
รตรวจสอบระบบไฟฟ้า

pass ส่งต่อ Please pass all
maintenance requests to
the facilities coordinator.

กรุณาส่งต่อคำขอซ่อมบำรุงทั้ง
หมดให้ผู้ประสานงานอาคารสถ
านที่

place วาง Place completed order
forms in the tray beside
reception.

วางแบบฟอร์มคำสั่งซื้อที่กรอกเ
สร็จแล้วในถาดข้างแผนกต้อนรั
บ
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post ติดประกาศ Human Resources will
post the holiday
schedule near the
elevators.

ฝ่ายทรัพยากรบุคคลจะติดประก
าศตารางวันหยุดไว้ใกล้ลิฟต์

production การผลิต Production increased
after the assembly
process was
reorganized.

การผลิตเพิ่มขึ้นหลังมีการปรับขั้
นตอนการประกอบใหม่

program โปรแกรม The training program
includes three
supervised equipment
sessions.

โปรแกรมฝึกอบรมประกอบด้วย
การฝึกใช้อุปกรณ์ภายใต้การดู
แลสามครั้ง

put ใส่ Please put confidential
documents in the locked
disposal bin.

กรุณาใส่เอกสารลับลงในถังทำ
ลายเอกสารที่ล็อกไว้

repeat ทำซ้ำ Inspectors will repeat the
test after replacing the
faulty sensor.

ผู้ตรวจสอบจะทำการทดสอบซ้ำ
หลังเปลี่ยนเซ็นเซอร์ที่ชำรุด

run เดินเครื่อง Operators will run the
backup generator during
tomorrow's drill.

ผู้ปฏิบัติงานจะเดินเครื่องกำเนิด
ไฟฟ้าสำรองระหว่างการฝึกซ้อ
มวันพรุ่งนี้

serve ให้บริการ The temporary counter
will serve customers
during the lobby
renovation.

เคาน์เตอร์ชั่วคราวจะให้บริการ
ลูกค้าระหว่างการปรับปรุงล็อบ
บี้

set ตั้งค่า Set the thermostat to
twenty-two degrees
before the conference.

ตั้งค่าเครื่องควบคุมอุณหภูมิไว้ที่
ยี่สิบสององศาก่อนการประชุม

ship จัดส่ง The supplier will ship
replacement chairs by
express freight.

ผู้จัดจำหน่ายจะจัดส่งเก้าอี้ทดแ
ทนด้วยบริการขนส่งด่วน

site สถานที่ปฏิบัติงาน Visitors must wear
protective helmets
throughout the
construction site.

ผู้มาติดต่อทุกคนต้องสวมหมวก
นิรภัยตลอดเวลาที่อยู่ในสถานที่
ก่อสร้าง

Tip: ฝึกคำกับ process update, delivery schedule, factory notice, maintenance และ supply issue
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Communication & documents
อีเมล โทรศัพท์ รายงาน และการสื่อสาร
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inform แจ้งให้ทราบ Inform all staff of the
room change before the
9 a.m. training.

แจ้งพนักงานทุกคนเรื่องการเปลี่
ยนห้องก่อนการอบรมเก้าโมงเช้
า

notify แจ้งให้ทราบ Please notify all staff of
the change.

กรุณาแจ้งพนักงานทุกคนเรื่องก
ารเปลี่ยนแปลง

remind เตือนความจำ I am writing to remind
you of the meeting.

ฉันเขียนมาเพื่อเตือนคุณเกี่ยวกั
บการประชุม

inquire สอบถาม I am writing to inquire
about the position.

ฉันเขียนมาเพื่อสอบถามเกี่ยวกั
บตำแหน่งงาน

respond ตอบกลับ Please respond to the
email by noon.

กรุณาตอบกลับอีเมลภายในเที่ย
ง

reply ตอบกลับ Reply to the customer
with a replacement
delivery date.

ตอบกลับลูกค้าพร้อมวันที่จัดส่ง
สินค้าทดแทน

announce ประกาศ The manager
announced a revised
parking rule in the
morning bulletin.

ผู้จัดการประกาศกฎการจอดรถ
ฉบับปรับปรุงในประกาศช่วงเช้
า

report รายงาน The annual report is due
next week.

รายงานประจำปีต้องส่งสัปดาห์
หน้า

call โทรหา Call the courier to
confirm today's pickup
time.

โทรหาบริษัทขนส่งเพื่อยืนยันเว
ลารับของวันนี้

contact ผู้ติดต่อ; ติดต่อ Please contact the
vendor for a quote.

กรุณาติดต่อผู้ขายเพื่อขอใบเส
นอราคา
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present นำเสนอ Present the weekly
support metrics at
Monday's meeting.

นำเสนอตัวชี้วัดซัพพอร์ตรายสั
ปดาห์ในการประชุมวันจันทร์

explain อธิบาย Explain the
late-shipment fee policy
to the client by email.

อธิบายนโยบายค่าธรรมเนียมก
ารจัดส่งล่าช้าให้ลูกค้าทางอีเมล

describe บรรยาย Describe the revised
return process in one
update email.

อธิบายขั้นตอนการคืนสินค้าฉบั
บปรับปรุงในอีเมลอัปเดตหนึ่งฉ
บับ

clarify ชี้แจงให้ชัดเจน Clarify the required
travel documents before
expense approval.

ชี้แจงเอกสารเดินทางที่จำเป็นก่
อนอนุมัติค่าใช้จ่าย

advise ให้คำแนะนำ Advise the team to use
the new expense
template.

แนะนำให้ทีมใช้แบบฟอร์มค่าใ
ช้จ่ายฉบับใหม่

propose เสนอ Propose an alternative
meeting schedule during
the client call.

เสนอเวลาประชุมทางเลือกระหว่
างการโทรคุยกับลูกค้า

review ตรวจสอบ/ทบทวน Please review the
attached document.

กรุณาตรวจสอบเอกสารที่แนบม
า

communicate สื่อสาร The coordinator
communicates schedule
changes to every
branch.

ผู้ประสานงานแจ้งการเปลี่ยนตา
รางให้ทุกสาขาทราบ

consult ปรึกษา; ขอคำแนะนำ Consult the travel policy
before approving the
reimbursement.

ดูนโยบายการเดินทางก่อนอนุมั
ติการเบิกเงินคืน

circulate เวียนเอกสาร Circulate the updated
staff memo to all
department heads.

เวียนบันทึกพนักงานฉบับอัปเด
ตให้หัวหน้าแผนกทุกคน
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forward ส่งต่อ Forward the signed
quote to Legal for
review.

ส่งต่อใบเสนอราคาที่ลงนามแล้
วให้ฝ่ายกฎหมายตรวจทาน

attach แนบ; ติด Attach the receipt to the
reimbursement form.

แนบใบเสร็จกับแบบฟอร์มเบิกเงิ
นคืน

address จัดการ/กล่าวถึง Address billing
complaints within one
business day.

จัดการข้อร้องเรียนเรื่องการเรีย
กเก็บเงินภายในหนึ่งวันทำการ

apologize ขอโทษ The hotel apologized for
the reservation error.

โรงแรมขอโทษสำหรับข้อผิดพ
ลาดในการจอง

complain ร้องเรียน Customers can complain
through the hotline about
delayed deliveries.

ลูกค้าสามารถร้องเรียนเรื่องการ
จัดส่งล่าช้าผ่านสายด่วน

invite เชิญ; เชื้อเชิญ The manager invited
vendors to attend the
product demo.

ผู้จัดการเชิญผู้ขายเข้าร่วมการ
สาธิตสินค้า

introduce แนะนำ Introduce the new
account manager at the
client meeting.

แนะนำผู้จัดการบัญชีรายใหม่ใ
นการประชุมกับลูกค้า

summarize สรุป Summarize the survey
results in the weekly
report.

สรุปผลสำรวจไว้ในรายงานประ
จำสัปดาห์

translate แปล Translate the policy
notice for the overseas
supplier.

แปลประกาศนโยบายให้ผู้จัดหา
ต่างประเทศ

interpret ตีความ/ล่าม Interpret the dashboard
before presenting the
sales results.

ตีความข้อมูลบนแดชบอร์ดก่อน
นำเสนอผลยอดขาย
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mention กล่าวถึง; เอ่ยถึง The notice mentioned a
temporary change to
office hours.

ประกาศกล่าวถึงการเปลี่ยนเวล
าทำการชั่วคราว

specify ระบุ; เจาะจงบอก The purchase order
specifies the delivery
address and contact
name.

ใบสั่งซื้อระบุที่อยู่จัดส่งและชื่อผู้
ติดต่อ

ask ถาม Ask HR to confirm
whether the new shift
starts on Friday.

ถามฝ่ายบุคคลให้ยืนยันว่ากะใ
หม่เริ่มวันศุกร์หรือไม่

answer ตอบ Answer the client's
invoice question before
noon.

ตอบคำถามเรื่องใบแจ้งหนี้ของ
ลูกค้าก่อนเที่ยง

listen ฟัง Listen to the customer's
issue before offering a
solution.

รับฟังปัญหาของลูกค้าก่อนเสน
อวิธีแก้ไข

acknowledge รับทราบ Acknowledge receipt of
the attendance file
before forwarding it.

ยืนยันว่าได้รับไฟล์เวลาเข้างาน
ก่อนส่งต่อ

relay ถ่ายทอดข้อความ Relay the revised
schedule to all regional
offices.

ส่งต่อกำหนดการฉบับปรับปรุงใ
ห้สำนักงานภูมิภาคทุกแห่ง

state ระบุ State the action owner
and deadline in every
status update.

ระบุผู้รับผิดชอบและกำหนดส่งใ
นรายงานสถานะทุกครั้ง

outline เค้าโครง; โครงร่าง Outline the new refund
procedure in the training
memo.

สรุปขั้นตอนการคืนเงินใหม่ใน
บันทึกการอบรม

brief บรรยายสรุป Brief the evening team
on yesterday's incident
and next steps.

สรุปเหตุการณ์เมื่อวานและขั้นต
อนถัดไปให้ทีมกะเย็นทราบ
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admit ยอมรับ The supplier's letter
appears to admit
responsibility for the
incorrect shipment.

จดหมายของผู้จัดจำหน่ายดูเหมื
อนจะยอมรับความรับผิดชอบต่
อการจัดส่งสินค้าที่ไม่ถูกต้อง

agree ตกลง Both departments agree
to share the cost of
training.

ทั้งสองแผนกตกลงที่จะแบ่งค่าใ
ช้จ่ายในการฝึกอบรม

appeal อุทธรณ์ Employees may appeal
a disciplinary decision
within ten business days.

พนักงานสามารถอุทธรณ์คำตัด
สินทางวินัยได้ภายในสิบวันทำ
การ

argue ให้เหตุผลสนับสนุน The report will argue for
extending the regional
pilot program.

รายงานจะให้เหตุผลสนับสนุนก
ารขยายโครงการนำร่องระดับภู
มิภาค

broadcast ออกอากาศ The company will
broadcast the annual
meeting to remote
offices.

บริษัทจะถ่ายทอดการประชุมปร
ะจำปีไปยังสำนักงานที่อยู่ห่างไ
กล

chat พูดคุย Managers can chat with
applicants during the
networking reception.

ผู้จัดการสามารถพูดคุยกับผู้สมั
ครระหว่างงานเลี้ยงสร้างเครือข่
าย

cite อ้างถึง Please cite the contract
clause supporting your
reimbursement request.

กรุณาอ้างถึงข้อสัญญาที่สนับส
นุนคำขอเบิกค่าใช้จ่ายของคุณ

claim อ้างว่า The vendor may claim
that the invoice was
already paid.

ผู้ขายอาจอ้างว่าใบแจ้งหนี้ได้รั
บการชำระแล้ว

command คำสั่ง The software ignored the
command to export
monthly sales data.

ซอฟต์แวร์ไม่ตอบสนองต่อคำสั่
งส่งออกข้อมูลยอดขายรายเดือ
น

comment แสดงความคิดเห็น Reviewers may
comment on the
proposal before Friday's
vote.

ผู้ตรวจทานสามารถแสดงความ
คิดเห็นต่อข้อเสนอก่อนการลงค
ะแนนวันศุกร์
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compare เปรียบเทียบ The committee will
compare three bids
before selecting a
contractor.

คณะกรรมการจะเปรียบเทียบข้
อเสนอราคาสามรายการก่อนเลื
อกผู้รับเหมา

conclude สรุป The auditors conclude
that the branch followed
all reimbursement
procedures.

ผู้ตรวจสอบสรุปว่าสาขาได้ปฏิบั
ติตามขั้นตอนการเบิกค่าใช้จ่าย
ทั้งหมด

convince โน้มน้าว Updated forecasts may
convince investors to
support the expansion.

ประมาณการฉบับปรับปรุงอาจโ
น้มน้าวนักลงทุนให้สนับสนุนกา
รขยายกิจการ

criticize วิจารณ์ The audit report will
criticize the branch's
inadequate
recordkeeping practices.

รายงานการตรวจสอบจะวิจาร
ณ์แนวทางการจัดเก็บบันทึกที่ไ
ม่เพียงพอของสาขา

debate อภิปราย Directors will debate the
revised pricing strategy
on Thursday.

คณะกรรมการบริหารจะอภิปรา
ยกลยุทธ์การกำหนดราคาฉบับ
แก้ไขในวันพฤหัสบดี

declare เปิดเผย Applicants must declare
any potential conflict of
interest.

ผู้สมัครต้องเปิดเผยความขัดแย้
งทางผลประโยชน์ที่อาจเกิดขึ้น

define กำหนด The service agreement
should define each
party's maintenance
duties.

ข้อตกลงการให้บริการควรกำห
นดหน้าที่บำรุงรักษาของแต่ละฝ่
าย

demonstrate แสดงให้เห็น Quarterly results
demonstrate strong
demand for the
upgraded model.

ผลประกอบการรายไตรมาสแส
ดงให้เห็นถึงความต้องการรุ่นป
รับปรุงที่สูง

deny ปฏิเสธ The insurer may deny
claims lacking the
required documentation.

บริษัทประกันอาจปฏิเสธคำขอค่
าสินไหมที่ไม่มีเอกสารตามที่กำ
หนด

disagree ไม่เห็นด้วย Several supervisors
disagree with the
proposed weekend
schedule.

หัวหน้างานหลายคนไม่เห็นด้วย
กับตารางงานช่วงสุดสัปดาห์ที่เ
สนอ
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doubt ไม่เชื่อว่า Analysts doubt the new
outlet will reach
profitability this year.

นักวิเคราะห์ไม่เชื่อว่าสาขาใหม่
จะทำกำไรได้ภายในปีนี้

email ส่งอีเมล Please email the signed
agreement to our legal
counsel.

กรุณาส่งอีเมลสัญญาที่ลงนามแ
ล้วให้ที่ปรึกษากฎหมายของเรา

emphasize เน้นย้ำ The memo will
emphasize punctuality
during the product
launch.

บันทึกข้อความจะเน้นย้ำเรื่องกา
รตรงต่อเวลาในช่วงเปิดตัวสินค้
า

express แสดง; แจ้ง Customers can express
delivery preferences
through the online form.

ลูกค้าสามารถแสดงความต้องก
ารด้านการจัดส่งผ่านแบบฟอร์ม
ออนไลน์

greet ต้อนรับ Reception staff should
greet every visitor before
requesting identification.

พนักงานต้อนรับควรต้อนรับผู้ม
าติดต่อทุกคนก่อนขอเอกสารยื
นยันตัวตน

highlight เน้น The presentation will
highlight savings from
the new procurement
system.

การนำเสนอจะเน้นการประหยัด
ต้นทุนจากระบบจัดซื้อใหม่

illustrate แสดงให้เห็น These charts illustrate
changes in customer
demand across regions.

แผนภูมิเหล่านี้แสดงให้เห็นการ
เปลี่ยนแปลงของความต้องการ
ลูกค้าในแต่ละภูมิภาค

imply สื่อเป็นนัย The memo seems to
imply that weekend
shifts are temporary.

บันทึกข้อความดูเหมือนจะสื่อเป็
นนัยว่ากะสุดสัปดาห์เป็นเพียงชั่
วคราว

indicate ระบุ Please indicate your
preferred interview time
in the reply.

กรุณาระบุเวลาสัมภาษณ์ที่คุณส
ะดวกในข้อความตอบกลับ

insist ยืนกราน The client may insist that
all changes receive
written approval.

ลูกค้าอาจยืนกรานว่าการเปลี่ย
นแปลงทั้งหมดต้องได้รับอนุมัติเ
ป็นลายลักษณ์อักษร
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justify ชี้แจงเหตุผล Managers must justify
overtime expenses in
their monthly reports.

ผู้จัดการต้องชี้แจงเหตุผลของค่
าใช้จ่ายล่วงเวลาในรายงานปร
ะจำเดือน

mean หมายความว่า A delayed permit could
mean postponing the
store opening.

ใบอนุญาตที่ล่าช้าอาจหมายคว
ามว่าต้องเลื่อนการเปิดร้าน

note โปรดทราบ Please note that
reimbursement forms
require a supervisor's
signature.

โปรดทราบว่าแบบฟอร์มเบิกค่า
ใช้จ่ายต้องมีลายเซ็นของหัวหน้
างาน

object คัดค้าน Shareholders may object
to the proposed
executive compensation
package.

ผู้ถือหุ้นอาจคัดค้านชุดค่าตอบแ
ทนผู้บริหารที่เสนอ

persuade โน้มน้าว The consultant helped
persuade management
to modernize the
warehouse.

ที่ปรึกษาช่วยโน้มน้าวฝ่ายบริห
ารให้ปรับปรุงคลังสินค้าให้ทันส
มัย

phone โทรศัพท์หา Please phone the courier
if the parcel arrives
damaged.

กรุณาโทรศัพท์หาบริษัทขนส่ง
หากพัสดุมาถึงในสภาพเสียหาย

point ชี้ให้ดู The trainer will point to
each control during the
demonstration.

ผู้ฝึกสอนจะชี้ให้ดูส่วนควบคุมแ
ต่ละจุดระหว่างการสาธิต

promise รับปาก The contractor cannot
promise completion
before the inspection
date.

ผู้รับเหมาไม่สามารถรับปากว่าจ
ะเสร็จก่อนวันตรวจงาน

publish เผยแพร่ The agency will publish
updated safety
guidelines next month.

หน่วยงานจะเผยแพร่แนวทางค
วามปลอดภัยฉบับปรับปรุงในเดื
อนหน้า

question ตั้งคำถามต่อ Board members may
question the
assumptions behind the
sales forecast.

กรรมการบริษัทอาจตั้งคำถามต่
อสมมติฐานที่อยู่เบื้องหลังประม
าณการยอดขาย
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quote เสนอราคา Please quote separate
prices for installation and
annual maintenance.

กรุณาเสนอราคาแยกสำหรับกา
รติดตั้งและการบำรุงรักษารายปี

read อ่าน All technicians must read
the revised operating
instructions carefully.

ช่างเทคนิคทุกคนต้องอ่านคู่มือ
การปฏิบัติงานฉบับแก้ไขอย่างล
ะเอียด

refer อ้างอิง Please refer to invoice
482 when contacting our
accounts team.

กรุณาอ้างอิงใบแจ้งหนี้เลขที่
482 เมื่อติดต่อทีมบัญชีของเรา

remark กล่าวถึง; แสดงความคิดเห็น The director will remark
on the service team's
improved response time.

ผู้อำนวยการจะกล่าวถึงเวลาตอ
บสนองที่ดีขึ้นของทีมบริการ

reveal เปิดเผย The survey may reveal
why customers canceled
their subscriptions.

แบบสำรวจอาจเปิดเผยสาเหตุที่
ลูกค้ายกเลิกการสมัครใช้บริกา
ร

say ระบุว่า The confirmation email
will say when your order
is ready.

อีเมลยืนยันจะระบุว่าคำสั่งซื้อข
องคุณพร้อมเมื่อใด

show แสดง The attached receipts
show that all travel
expenses were
authorized.

ใบเสร็จที่แนบมาแสดงว่าค่าเดิน
ทางทั้งหมดได้รับอนุมัติแล้ว

signal ส่งสัญญาณ Rising orders may signal
stronger demand in the
northern region.

คำสั่งซื้อที่เพิ่มขึ้นอาจส่งสัญญา
ณถึงความต้องการที่สูงขึ้นในภ
าคเหนือ

sound ฟังดู The revised proposal
should sound more
convincing after adding
cost estimates.

ข้อเสนอฉบับแก้ไขน่าจะฟังดูน่า
เชื่อถือยิ่งขึ้นหลังเพิ่มประมาณก
ารต้นทุน

speak พูดคุย Candidates will speak
with two department
managers after lunch.

ผู้สมัครจะพูดคุยกับผู้จัดการสอง
แผนกหลังอาหารกลางวัน

Tip: จำคำคู่กับ email, memo, notice, report, telephone message และ presentation
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authorize อนุมัติ/ให้อำนาจ Only the CEO can
authorize large
payments.

เฉพาะ CEO เท่านั้นที่อนุมัติกา
รชำระเงินจำนวนมากได้

allocate จัดสรร Allocate two
coordinators to the
returns desk during the
audit.

จัดสรรผู้ประสานงานสองคนให้
เคาน์เตอร์คืนสินค้าในช่วงตรว
จสอบ

implement ดำเนินการใช้ The team implemented a
faster approval process
for invoices.

ทีมเริ่มใช้ขั้นตอนอนุมัติใบแจ้ง
หนี้ที่เร็วขึ้น

enforce บังคับใช้ The policy is strictly
enforced.

นโยบายนี้บังคับใช้อย่างเคร่งค
รัด

comply ปฏิบัติตาม All branches must
comply with the revised
attendance policy.

ทุกสาขาต้องปฏิบัติตามนโยบา
ยลงเวลาฉบับปรับปรุง

regulate ควบคุมตามกฎ The finance policy
regulates manual invoice
edits after approval.

นโยบายการเงินควบคุมการแก้
ใบแจ้งหนี้ด้วยมือหลังอนุมัติแล้
ว

audit ตรวจสอบบัญชี The audit revealed
missing receipts.

การตรวจสอบพบว่าใบเสร็จบาง
ใบหายไป

disclose เปิดเผย You must disclose any
conflicts of interest.

คุณต้องเปิดเผยความขัดแย้งทา
งผลประโยชน์ทุกกรณี

terminate เลิกจ้าง/ยกเลิก The vendor contract was
terminated after
repeated delivery
delays.

สัญญาผู้ขายถูกยุติหลังเกิดควา
มล่าช้าในการจัดส่งซ้ำหลายครั้
ง

renew ต่ออายุ Renew the software
subscription before it
expires in November.

ต่ออายุการสมัครใช้ซอฟต์แวร์ก่
อนหมดอายุในเดือนพฤศจิกาย
น

revise แก้ไข/ปรับปรุง The contract was revised
three times.

สัญญาถูกแก้ไขสามครั้ง
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finalize ทำให้เสร็จสมบูรณ์ We need to finalize the
plan by Friday.

เราต้องทำให้แผนเสร็จสมบูรณ์
ภายในวันศุกร์

evaluate ประเมินผล; ประเมินค่า The committee will
evaluate three vendors
before awarding the
contract.

คณะกรรมการจะประเมินผู้ขาย
สามรายก่อนมอบสัญญา

assess ประเมินผล; ประเมินค่า The manager assessed
whether the new
schedule reduced
overtime.

ผู้จัดการประเมินว่าตารางใหม่ช่
วยลดค่าล่วงเวลาหรือไม่

analyze วิเคราะห์ Analysts will analyze
return data before
changing the policy.

นักวิเคราะห์จะวิเคราะห์ข้อมูลก
ารคืนสินค้าก่อนเปลี่ยนนโยบาย

reject ปฏิเสธ The proposal was
rejected by the
committee.

ข้อเสนอถูกปฏิเสธโดยคณะกรร
มการ

appoint แต่งตั้ง The board appointed
Lina as regional sales
director.

คณะกรรมการแต่งตั้งลีนาเป็นผู้
อำนวยการฝ่ายขายภูมิภาค

assign มอบหมาย The supervisor assigned
two clerks to the
reception desk.

หัวหน้างานมอบหมายพนักงาน
สองคนไปประจำโต๊ะต้อนรับ

delegate มอบหมาย The manager delegated
tasks to the team.

ผู้จัดการมอบหมายงานให้ทีม

invest ลงทุน The company invested in
backup servers after the
outage.

บริษัทลงทุนในเซิร์ฟเวอร์สำรอ
งหลังเกิดระบบขัดข้อง

fund กองทุน/เงินทุน; จัดสรรทุน The project is funded by
the marketing budget.

โครงการนี้ใช้งบการตลาดเป็นเ
งินทุน

develop พัฒนา; ทำให้เจริญก้าวหน้า The training team
developed a new
onboarding checklist.

ทีมอบรมพัฒนาเช็กลิสต์เริ่มงาน
ฉบับใหม่
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manufacture การผลิต
(ด้วยเครื่องจักรในโรงงาน)

The factory
manufactures
replacement parts for
office printers.

โรงงานผลิตอะไหล่ทดแทนสำห
รับเครื่องพิมพ์สำนักงาน

outsource จ้างภายนอก We outsource
warehousing to a third
party.

เราจ้างภายนอกจัดการคลังสินค้
า

merge รวมเข้าด้วยกัน; ควบรวม The company
announced plans to
merge with its biggest
rival.

บริษัทประกาศแผนควบรวมกับ
คู่แข่งรายใหญ่ที่สุดของตน

consolidate รวมเข้าด้วยกัน Consolidate daily sales
data into one report by
Friday.

รวมข้อมูลยอดขายรายวันเป็นร
ายงานเดียวภายในวันศุกร์

restructure ปรับโครงสร้าง Restructure the hiring
process to reduce lead
time.

ปรับโครงสร้างกระบวนการรับส
มัครเพื่อลดระยะเวลาดำเนินกา
ร

reimburse ชดใช้คืน; ชำระเงินคืน Finance will reimburse
taxi expenses with valid
receipts.

ฝ่ายการเงินจะคืนค่าแท็กซี่เมื่อ
มีใบเสร็จที่ถูกต้อง

settle ชำระ/ยุติข้อพิพาท Settle the discrepancy
with the carrier before
final payment.

เคลียร์ยอดที่ไม่ตรงกับบริษัทขน
ส่งก่อนชำระเงินงวดสุดท้าย

certify รับรอง Certify the monthly
payroll list before
submitting it to HR.

รับรองรายชื่อเงินเดือนประจำเดื
อนก่อนส่งให้ฝ่ายบุคคล

license ใบอนุญาต The vendor is licensed to
install the security
software.

ผู้ขายได้รับใบอนุญาตให้ติดตั้ง
ซอฟต์แวร์ความปลอดภัย

register ลงทะเบียน; จดทะเบียน Employees must register
for the safety workshop
by Monday.

พนักงานต้องลงทะเบียนเข้าร่วม
เวิร์กช็อปความปลอดภัยภายใน
วันจันทร์

validate ตรวจสอบความถูกต้อง Validate all expense
claims against the
attached receipts.

ตรวจสอบคำขอเบิกค่าใช้จ่ายทั้
งหมดกับใบเสร็จที่แนบมา
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verify ยืนยันความถูกต้อง Verify the vendor bank
details before making
the transfer.

ตรวจยืนยันข้อมูลบัญชีธนาคาร
ของผู้ขายก่อนโอนเงิน

archive จัดเก็บถาวร Archive completed
onboarding documents
after the probation
review.

เก็บเอกสารเริ่มงานที่เสร็จแล้วห
ลังการประเมินทดลองงาน

submit ยื่น/ส่ง Submit the report by 5
p.m.

ส่งรายงานภายในห้าโมงเย็น

record บันทึก Record all customer
escalations in the shared
CRM log.

บันทึกกรณีลูกค้าที่ยกระดับทั้งห
มดในบันทึก CRM ที่ใช้ร่วมกัน

secure ทำให้ปลอดภัย/จัดหา Secure all payroll files in
the restricted finance
folder.

เก็บไฟล์เงินเดือนทั้งหมดไว้ในโ
ฟลเดอร์การเงินที่จำกัดสิทธิ์

reserve จอง Reserve the conference
room for the policy
update announcement.

จองห้องประชุมสำหรับประกาศ
อัปเดตนโยบาย

cancel ยกเลิก She canceled her
appointment due to
illness.

เธอยกเลิกนัดเพราะป่วย

execute ดำเนินการ Execute the approved
training plan from
Monday onward.

ดำเนินแผนอบรมที่ได้รับอนุมัติ
ตั้งแต่วันจันทร์เป็นต้นไป

administer บริหารจัดการ Administer the staff
survey to all new hires
this month.

จัดทำแบบสำรวจพนักงานให้พ
นักงานใหม่ทุกคนในเดือนนี้

govern กำกับดูแล The company policy
governs all remote
access requests.

นโยบายบริษัทกำกับคำขอเข้าถึ
งระบบจากระยะไกลทั้งหมด

standardize ทำให้เป็นมาตรฐาน Standardize template
names so all teams use
the same format.

กำหนดชื่อแม่แบบให้เป็นมาตร
ฐานเพื่อให้ทุกทีมใช้รูปแบบเดีย
วกัน
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optimize ปรับให้เหมาะสม Optimize the reporting
workflow to reduce
manual updates by 20
percent.

ปรับขั้นตอนรายงานให้มีประสิท
ธิภาพขึ้นเพื่อลดการอัปเดตด้วย
มือ 20 เปอร์เซ็นต์

abandon ยกเลิก Management decided to
abandon plans for the
costly office relocation.

ฝ่ายบริหารตัดสินใจยกเลิกแผน
ย้ายสำนักงานที่มีค่าใช้จ่ายสูง

accept รับ The purchasing team will
accept bids until Friday
afternoon.

ทีมจัดซื้อจะรับข้อเสนอราคาจน
ถึงบ่ายวันศุกร์

accompany มาพร้อมกับ A warranty certificate
must accompany every
replacement device.

ใบรับประกันต้องมาพร้อมกับอุป
กรณ์ทดแทนทุกเครื่อง

adapt ปรับให้เหมาะสม Regional offices may
adapt the campaign for
local customers.

สำนักงานภูมิภาคสามารถปรับแ
คมเปญให้เหมาะสมกับลูกค้าใน
ท้องถิ่น

adopt นำมาใช้ The board voted to
adopt the revised
attendance policy.

คณะกรรมการลงมติให้นำนโยบ
ายการเข้างานฉบับแก้ไขมาใช้

advance ผลักดันให้คืบหน้า Approval from regulators
will advance the merger
negotiations.

การอนุมัติจากหน่วยงานกำกับดู
แลจะทำให้การเจรจาควบรวมกิ
จการเดินหน้า

affect ส่งผลกระทบต่อ The port closure could
affect deliveries to
coastal branches.

การปิดท่าเรืออาจส่งผลกระทบต่
อการจัดส่งไปยังสาขาชายฝั่ง

alter เปลี่ยนแปลง Supervisors cannot alter
approved schedules
without notifying
employees.

หัวหน้างานไม่สามารถเปลี่ยนแ
ปลงตารางที่อนุมัติแล้วโดยไม่แ
จ้งพนักงาน

approach ติดต่อ Please approach the
finance director
regarding additional
project funds.

กรุณาติดต่อผู้อำนวยการฝ่ายก
ารเงินเกี่ยวกับงบโครงการเพิ่มเ
ติม

arise เกิดขึ้น Additional charges may
arise if installation
requires new wiring.

อาจมีค่าใช้จ่ายเพิ่มเติมเกิดขึ้น
หากการติดตั้งต้องเดินสายไฟใ
หม่
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associate เชื่อมโยง Customers often
associate our brand with
reliable after-sales
service.

ลูกค้ามักเชื่อมโยงแบรนด์ของเร
ากับบริการหลังการขายที่เชื่อถื
อได้

assume รับหน้าที่ The deputy director will
assume responsibility for
the regional sales team.

รองผู้อำนวยการจะรับหน้าที่ดูแ
ลทีมขายประจำภูมิภาค

attempt พยายาม Technicians will attempt
to restore the server
before noon.

ช่างเทคนิคจะพยายามกู้คืนเซิร์
ฟเวอร์ก่อนเที่ยง

award มอบ; ให้สัญญาจ้าง The committee will
award the contract to the
lowest qualified bidder.

คณะกรรมการจะมอบสัญญาให้
ผู้เสนอราคาต่ำสุดที่ผ่านคุณสม
บัติ

capture เก็บรวบรวม The survey aims to
capture feedback from
first-time customers.

แบบสำรวจมีเป้าหมายเพื่อเก็บร
วบรวมความคิดเห็นจากลูกค้าที่
ใช้บริการครั้งแรก

combine รวม We will combine both
training sessions into
one afternoon workshop.

เราจะรวมการฝึกอบรมทั้งสองช่
วงเป็นเวิร์กช็อปบ่ายเดียว

commit จัดสรร The firm will commit
additional staff to the
product launch.

บริษัทจะจัดสรรพนักงานเพิ่มเติ
มให้กับการเปิดตัวสินค้า

concern เกี่ยวข้องกับ The policy changes
concern employee
parking access after six.

การเปลี่ยนแปลงนโยบายเกี่ยว
ข้องกับการใช้ที่จอดรถของพนั
กงานหลังหกโมง

conduct ดำเนินการ An independent firm will
conduct the annual
financial audit.

บริษัทอิสระจะดำเนินการตรวจส
อบบัญชีประจำปี

consider พิจารณา Please consider the
maintenance costs
before approving this
purchase.

กรุณาพิจารณาค่าบำรุงรักษาก่
อนอนุมัติการซื้อนี้
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consist ประกอบด้วย The interview panel will
consist of three senior
managers.

คณะผู้สัมภาษณ์จะประกอบด้วย
ผู้จัดการอาวุโสสามคน

construct ก่อสร้าง The developer will
construct a larger
distribution center
nearby.

บริษัทพัฒนาอสังหาริมทรัพย์จะ
ก่อสร้างศูนย์กระจายสินค้าที่ให
ญ่ขึ้นในบริเวณใกล้เคียง

consume ใช้ Older cooling systems
consume considerably
more electricity each
month.

ระบบทำความเย็นรุ่นเก่าใช้ไฟ
ฟ้ามากกว่ามากในแต่ละเดือน

contrast เปรียบเทียบความแตกต่าง The report will contrast
this year's expenses with
last year's.

รายงานจะเปรียบเทียบความแต
กต่างระหว่างค่าใช้จ่ายปีนี้กับปี
ก่อน

contribute มีส่วนช่วย Flexible schedules can
contribute to higher
employee retention.

ตารางงานที่ยืดหยุ่นสามารถมีส่
วนช่วยเพิ่มอัตราการรักษาพนัก
งานไว้ได้

control ควบคุม New approval
procedures should help
control unnecessary
travel spending.

ขั้นตอนอนุมัติใหม่ควรช่วยควบ
คุมค่าเดินทางที่ไม่จำเป็น

delay ทำให้ล่าช้า Missing permits could
delay construction of the
new warehouse.

ใบอนุญาตที่ยังขาดอยู่อาจทำใ
ห้การก่อสร้างคลังสินค้าใหม่ล่า
ช้า

detect ตรวจพบ The updated software
can detect duplicate
expense claims
automatically.

ซอฟต์แวร์ที่ปรับปรุงแล้วสามาร
ถตรวจพบคำขอเบิกค่าใช้จ่ายซ้
ำได้โดยอัตโนมัติ

determine กำหนด Survey results will
determine whether the
trial service continues.

ผลสำรวจจะกำหนดว่าบริการท
ดลองจะดำเนินต่อไปหรือไม่

dismiss มองข้าม; ปัดทิ้ง The committee should
not dismiss concerns
raised by warehouse
staff.

คณะกรรมการไม่ควรมองข้ามข้
อกังวลที่พนักงานคลังสินค้าหยิ
บยกขึ้นมา
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divide แบ่ง The manager will divide
project tasks among four
regional teams.

ผู้จัดการจะแบ่งงานในโครงการ
ให้ทีมประจำภูมิภาคสี่ทีม

enable ทำให้สามารถ Digital signatures enable
managers to approve
requests while traveling.

ลายเซ็นดิจิทัลทำให้ผู้จัดการสา
มารถอนุมัติคำขอระหว่างเดินท
างได้

engage ว่าจ้าง The company will
engage an adviser for
the acquisition talks.

บริษัทจะว่าจ้างที่ปรึกษาสำหรับ
การเจรจาซื้อกิจการ

enhance ยกระดับ Additional lighting will
enhance safety around
the loading area.

แสงสว่างเพิ่มเติมจะยกระดับคว
ามปลอดภัยบริเวณพื้นที่ขนถ่าย
สินค้า

ensure ทำให้มั่นใจ Please ensure that all
invoices include the
correct tax number.

กรุณาตรวจสอบให้มั่นใจว่าใบ
แจ้งหนี้ทั้งหมดมีเลขประจำตัวผู้
เสียภาษีที่ถูกต้อง

establish จัดตั้ง The company plans to
establish a customer
support center locally.

บริษัทวางแผนจัดตั้งศูนย์บริการ
ลูกค้าในพื้นที่

examine ตรวจสอบ Auditors will examine
travel receipts from the
previous quarter.

ผู้ตรวจสอบจะตรวจสอบใบเสร็จ
ค่าเดินทางจากไตรมาสก่อน

explore พิจารณา Management will explore
alternatives to renewing
the current lease.

ฝ่ายบริหารจะพิจารณาทางเลือ
กอื่นแทนการต่อสัญญาเช่าฉบับ
ปัจจุบัน

export ส่งออก The manufacturer plans
to export medical
equipment to markets
across Asia.

ผู้ผลิตวางแผนส่งออกอุปกรณ์ท
างการแพทย์ไปยังตลาดทั่วเอเชี
ย

extend ขยายเวลา The landlord agreed to
extend the renovation
deadline by two weeks.

เจ้าของอาคารตกลงขยายกำห
นดเวลาการปรับปรุงออกไปอีก
สองสัปดาห์
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found ก่อตั้ง Two former engineers
plan to found a
renewable energy
consultancy.

อดีตวิศวกรสองคนวางแผนก่อตั้
งบริษัทที่ปรึกษาด้านพลังงานห
มุนเวียน

gain ได้รับ New hires gain practical
experience through
supervised client visits.

พนักงานใหม่ได้รับประสบการ
ณ์จริงผ่านการเยี่ยมลูกค้าโดยมี
ผู้ดูแล

gather รวบรวม Researchers will gather
customer feedback
before redesigning the
portal.

นักวิจัยจะรวบรวมความคิดเห็น
จากลูกค้าก่อนออกแบบพอร์ทัล
ใหม่

generate สร้าง The new billing system
can generate invoices in
three currencies.

ระบบเรียกเก็บเงินใหม่สามารถ
สร้างใบแจ้งหนี้ได้สามสกุลเงิน

identify ระบุ The audit helped identify
several opportunities to
reduce waste.

การตรวจสอบช่วยระบุโอกาสห
ลายประการในการลดของเสีย

impact ส่งผลต่อ Rising material costs
may impact next
quarter's profit margin.

ต้นทุนวัตถุดิบที่สูงขึ้นอาจส่งผล
ต่ออัตรากำไรในไตรมาสหน้า

import นำเข้า The distributor will import
specialty tools from
Germany.

ผู้จัดจำหน่ายจะนำเข้าเครื่องมือ
เฉพาะทางจากเยอรมนี

impose กำหนด The city may impose
new limits on delivery
hours.

เทศบาลอาจกำหนดข้อจำกัดให
ม่เกี่ยวกับเวลาจัดส่ง

influence มีอิทธิพลต่อ Customer reviews can
significantly influence
purchasing decisions.

ความคิดเห็นของลูกค้าสามารถ
มีอิทธิพลต่อการตัดสินใจซื้ออย่
างมาก

intend ตั้งใจ We intend to complete
negotiations before the
current contract expires.

เราตั้งใจจะเจรจาให้เสร็จก่อนสั
ญญาปัจจุบันหมดอายุ

Tip: สังเกต verb pattern และ word family ที่ใช้ใน Part 5 รวมถึง action ใน memo และ report
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productive มีประสิทธิภาพ; ที่เกิดผลมาก The new ticketing tool
made the support team
more productive.

เครื่องมือจัดการคำร้องใหม่ช่วย
ให้ทีมซัพพอร์ตทำงานได้มีประ
สิทธิผลมากขึ้น

reliable เชื่อถือได้ A reliable courier is
essential for same-day
deliveries.

บริษัทขนส่งที่น่าเชื่อถือจำเป็นต่
อการจัดส่งภายในวันเดียว

punctual ตรงเวลา Punctual employees
help the reception desk
open on time.

พนักงานที่ตรงเวลาช่วยให้โต๊ะ
ต้อนรับเปิดได้ทันเวลา

qualified ซึ่งมีคุณสมบัติ;
ที่มีคุณวุฒิเหมาะสม

The candidate is
qualified to manage the
payroll system.

ผู้สมัครมีคุณสมบัติเหมาะสมใน
การดูแลระบบเงินเดือน

experienced มีประสบการณ์ She is experienced in
resolving billing disputes
and refunds.

เธอมีประสบการณ์ในการแก้ข้อ
โต้แย้งเรื่องบิลและการคืนเงิน

skilled มีทักษะ We need a skilled
analyst who can use
CRM and help desk
tools.

เราต้องการนักวิเคราะห์ที่ชำนา
ญการใช้ CRM
และเครื่องมือช่วยเหลือลูกค้า

professional เป็นมืออาชีพ She handled the
shipping delay call with a
professional tone.

เธอรับสายเรื่องการจัดส่งล่าช้า
ด้วยน้ำเสียงมืออาชีพ

responsible รับผิดชอบ The team lead is
responsible for
approving overtime
hours.

หัวหน้าทีมรับผิดชอบการอนุมัติ
ชั่วโมงทำงานล่วงเวลา

flexible ที่ยืดหยุ่นได้; ปรับตัวง่าย;
คล่องตัว

The flexible schedule
lets staff cover late
customer calls.

ตารางงานที่ยืดหยุ่นช่วยให้พนั
กงานดูแลสายลูกค้าช่วงเย็นได้

accurate ถูกต้องแม่นยำ The analyst provides
accurate figures for the
weekly sales report.

นักวิเคราะห์ให้ตัวเลขที่ถูกต้อง
สำหรับรายงานยอดขายรายสัป
ดาห์

capable มีความสามารถ She is capable of
coordinating schedules
across three offices.

เธอสามารถประสานตารางงาน
ระหว่างสำนักงานสามแห่งได้
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confident มั่นใจ The presenter sounded
confident during the
budget review.

ผู้นำเสนอดูมั่นใจระหว่างการท
บทวนงบประมาณ

courteous สุภาพ/มีมารยาท Please be courteous
when responding to
customer complaints.

กรุณาสุภาพเมื่อตอบข้อร้องเรีย
นของลูกค้า

cooperative ให้ความร่วมมือ Cooperative staff helped
finish the inventory count
early.

พนักงานที่ให้ความร่วมมือช่วย
ให้ตรวจนับสินค้าคงคลังเสร็จก่
อนเวลา

creative สร้างสรรค์ The team was creative in
writing a clearer
cancellation notice.

ทีมใช้ความคิดสร้างสรรค์ในกา
รเขียนประกาศยกเลิกให้ชัดขึ้น

decisive ตัดสินใจเด็ดขาด He was decisive during
the outage and approved
the backup plan.

เขาตัดสินใจเด็ดขาดระหว่างระ
บบขัดข้องและอนุมัติแผนสำรอ
ง

dedicated ทุ่มเท The dedicated
coordinator stayed late
to complete month-end
checks.

ผู้ประสานงานที่ทุ่มเทอยู่ทำงาน
ต่อเพื่อให้การตรวจสิ้นเดือนเสร็
จ

diligent ขยันรอบคอบ A diligent reviewer
caught a duplicate
charge before invoicing.

ผู้ตรวจทานที่ขยันรอบคอบพบค่
าบริการซ้ำก่อนออกใบแจ้งหนี้

effective มีประสิทธิภาพ; ได้ผล The revised reminder
email was effective in
reducing missed
appointments.

อีเมลเตือนฉบับปรับปรุงช่วยลด
การพลาดนัดได้ผลดี

excellent ยอดเยี่ยม The support lead wrote
an excellent apology
script for agents.

หัวหน้าซัพพอร์ตเขียนสคริปต์ข
อโทษที่ยอดเยี่ยมให้เจ้าหน้าที่

outstanding โดดเด่น Outstanding
performance this quarter
came from accurate
reporting.

ผลงานที่โดดเด่นในไตรมาสนี้ม
าจากการรายงานที่แม่นยำ

satisfactory เป็นที่น่าพอใจ The vendor met the
satisfactory
response-time target for
two months.

ผู้ขายทำได้ตามเป้าเวลาตอบกลั
บที่น่าพอใจติดต่อกันสองเดือน
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successful ประสบความสำเร็จ The training campaign
was successful in
reducing call wait time.

แคมเปญอบรมประสบความสำเ
ร็จในการลดเวลารอสาย

competent มีความสามารถ She is competent in both
scheduling and payroll
entry.

เธอทำได้ดีทั้งการจัดตารางงาน
และการบันทึกเงินเดือน

motivated มีแรงจูงใจ The team stayed
motivated after weekly
recognition from
management.

ทีมยังมีกำลังใจหลังได้รับคำชื่น
ชมรายสัปดาห์จากผู้บริหาร

attentive ใส่ใจ An attentive clerk
noticed an incorrect
room assignment.

เจ้าหน้าที่ที่ใส่ใจสังเกตเห็นการ
จัดห้องผิดพลาด

organized เป็นระเบียบ She is organized and
keeps all client records
by account.

เธอเป็นคนมีระเบียบและเก็บประ
วัติลูกค้าแยกตามบัญชี

adaptable ปรับตัวได้ The adaptable
coordinator switched to
email when chat was
unavailable.

ผู้ประสานงานที่ปรับตัวเก่งเปลี่ย
นไปใช้อีเมลเมื่อแชตใช้งานไม่
ได้

knowledgeable มีความรู้ดี; รอบรู้ She is knowledgeable
about the onboarding
platform and reporting
tools.

เธอมีความรู้ดีเกี่ยวกับแพลตฟอ
ร์มเริ่มงานและเครื่องมือรายงาน

resourceful แก้ปัญหาเก่ง The resourceful
assistant found a backup
venue in ten minutes.

ผู้ช่วยที่แก้ปัญหาเก่งหาสถานที่
สำรองได้ภายในสิบนาที

innovative สร้างนวัตกรรม The team is innovative in
handling repeat
complaints with
templates.

ทีมมีแนวคิดใหม่ในการจัดการ
ข้อร้องเรียนซ้ำด้วยแม่แบบข้อค
วาม

proactive เชิงรุก The proactive agent calls
customers before
subscription renewal.

เจ้าหน้าที่เชิงรุกโทรหาลูกค้าก่อ
นครบกำหนดต่ออายุ

practical ใช้ได้จริง Her practical suggestion
reduced meeting room
booking errors.

ข้อเสนอที่ใช้ได้จริงของเธอลด
ข้อผิดพลาดในการจองห้องประ
ชุม
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careful รอบคอบ Careful review of the
payroll file prevented
one billing dispute.

การตรวจไฟล์เงินเดือนอย่างรอ
บคอบช่วยป้องกันข้อโต้แย้งเรื่อ
งบิลหนึ่งกรณี

prompt รวดเร็ว/ตรงเวลา The prompt team replies
to escalations within 30
minutes.

ทีมที่ตอบสนองรวดเร็วตอบเรื่อง
ที่ถูกยกระดับภายใน 30 นาที

consistent สม่ำเสมอ They delivered
consistent updates at
every shift handoff.

พวกเขาส่งอัปเดตอย่างสม่ำเสม
อทุกครั้งที่ส่งต่องานระหว่างกะ

exceptional ยอดเยี่ยมเป็นพิเศษ Exceptional staff
handled the audit
response before the
deadline.

พนักงานที่ยอดเยี่ยมจัดการคำต
อบต่อการตรวจสอบได้ก่อนกำห
นด

collaborative ทำงานร่วมกันได้ดี A collaborative handoff
reduced errors between
departments.

การส่งต่องานแบบร่วมมือช่วยล
ดข้อผิดพลาดระหว่างแผนก

independent ทำงานได้ด้วยตนเอง He is an independent
analyst who handles
data and reporting.

เขาเป็นนักวิเคราะห์ที่ทำงานเอง
ได้ทั้งด้านข้อมูลและรายงาน

ethical มีจริยธรรม The team is ethical and
follows client
confidentiality rules.

ทีมยึดหลักจริยธรรมและปฏิบัติ
ตามกฎการรักษาความลับของลู
กค้า

able สามารถ The account manager is
able to handle several
clients efficiently.

ผู้จัดการบัญชีลูกค้าสามารถดูแ
ลลูกค้าหลายรายได้อย่างมีประ
สิทธิภาพ

acceptable เป็นที่ยอมรับได้ The trainee's accuracy is
acceptable but still
needs improvement.

ความแม่นยำของพนักงานฝึกหั
ดอยู่ในระดับที่ยอมรับได้แต่ยังต้
องปรับปรุง

active กระตือรือร้น The coordinator takes an
active role in every
planning session.

ผู้ประสานงานมีบทบาทอย่างกร
ะตือรือร้นในการประชุมวางแผ
นทุกครั้ง

agent เจ้าหน้าที่ The service agent
resolved most
complaints during the
first call.

เจ้าหน้าที่บริการแก้ไขข้อร้องเรี
ยนส่วนใหญ่ได้ตั้งแต่การโทรค
รั้งแรก
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appropriate เหมาะสม Her calm response was
appropriate for the
customer complaint.

การตอบสนองอย่างใจเย็นของเ
ธอเหมาะสมกับข้อร้องเรียนของ
ลูกค้า

attend เข้าร่วม All new supervisors must
attend the leadership
workshop next Tuesday.

หัวหน้างานใหม่ทุกคนต้องเข้าร่
วมเวิร์กช็อปผู้นำในวันอังคารห
น้า

aware ตระหนักถึง The team is aware of the
revised customer privacy
rules.

ทีมตระหนักถึงกฎความเป็นส่วน
ตัวของลูกค้าฉบับแก้ไข

behave ประพฤติตน Employees must behave
professionally when
visiting client offices.

พนักงานต้องประพฤติตนอย่าง
มืออาชีพเมื่อไปสำนักงานของลู
กค้า

behavior พฤติกรรม His cooperative behavior
improved
communication between
the two departments.

พฤติกรรมที่ให้ความร่วมมือของ
เขาช่วยปรับปรุงการสื่อสารระห
ว่างสองแผนก

boss หัวหน้า Her boss praised the
accuracy of the quarterly
forecast.

หัวหน้าของเธอชื่นชมความแม่
นยำของประมาณการรายไตรม
าส

calm ใจเย็น The receptionist
remained calm while
assisting frustrated
passengers.

พนักงานต้อนรับยังคงใจเย็นข
ณะช่วยเหลือผู้โดยสารที่ไม่พอใ
จ

clear ชัดเจน His instructions were
clear enough for new
operators to follow.

คำแนะนำของเขาชัดเจนเพียงพ
อให้ผู้ปฏิบัติงานใหม่ทำตามได้

clever ชาญฉลาด The designer proposed a
clever solution to the
storage problem.

นักออกแบบเสนอวิธีแก้ปัญหาพื้
นที่จัดเก็บที่ชาญฉลาด

coach ฝึกสอน Senior representatives
coach new agents on
handling complex
complaints.

พนักงานอาวุโสฝึกสอนเจ้าหน้า
ที่ใหม่เรื่องการจัดการข้อร้องเรี
ยนที่ซับซ้อน

confidence ความมั่นใจ Successful
presentations have
increased her
confidence when
meeting major clients.

การนำเสนอที่ประสบความสำเร็
จช่วยเพิ่มความมั่นใจของเธอเมื่
อต้องพบลูกค้ารายใหญ่
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correct ถูกต้อง The analyst provided
correct figures before the
budget meeting.

นักวิเคราะห์ให้ตัวเลขที่ถูกต้อง
ก่อนการประชุมงบประมาณ

critical สำคัญอย่างยิ่ง Her technical knowledge
is critical to completing
the installation safely.

ความรู้ทางเทคนิคของเธอสำคั
ญอย่างยิ่งต่อการติดตั้งให้เสร็จ
อย่างปลอดภัย

designer นักออกแบบ The designer revised the
brochure after receiving
customer feedback.

นักออกแบบแก้ไขแผ่นพับหลังไ
ด้รับความคิดเห็นจากลูกค้า

determined มุ่งมั่น The sales team
remained determined
despite a challenging
first quarter.

ทีมขายยังคงมุ่งมั่นแม้ไตรมาสแ
รกจะเต็มไปด้วยความท้าทาย

direct ตรงประเด็น Her direct feedback
helped the trainee
correct errors quickly.

ข้อเสนอแนะที่ตรงไปตรงมาขอ
งเธอช่วยให้พนักงานฝึกหัดแก้ไ
ขข้อผิดพลาดได้รวดเร็ว

driver พนักงานขับรถ The driver consistently
completes deliveries
ahead of schedule.

พนักงานขับรถส่งสินค้าเสร็จก่อ
นกำหนดอย่างสม่ำเสมอ

effort ความพยายาม Management recognized
his effort to improve
warehouse safety.

ฝ่ายบริหารยอมรับความพยายา
มของเขาในการปรับปรุงความป
ลอดภัยของคลังสินค้า

engineer วิศวกร The engineer
documented every repair
in the maintenance log.

วิศวกรบันทึกการซ่อมทุกครั้งลง
ในสมุดบันทึกการบำรุงรักษา

enthusiastic กระตือรือร้น Interviewers found the
applicant enthusiastic
about customer service.

ผู้สัมภาษณ์เห็นว่าผู้สมัครกระตื
อรือร้นเกี่ยวกับงานบริการลูกค้า

expert ผู้เชี่ยวชาญ An expert will evaluate
the building's ventilation
system tomorrow.

ผู้เชี่ยวชาญจะประเมินระบบระบ
ายอากาศของอาคารในวันพรุ่ง
นี้
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fair ยุติธรรม Employees described
the new evaluation
process as fair and
transparent.

พนักงานกล่าวว่ากระบวนการป
ระเมินใหม่มีความยุติธรรมและโ
ปร่งใส

familiar คุ้นเคย Qualified applicants
should be familiar with
inventory management
software.

ผู้สมัครที่มีคุณสมบัติเหมาะสมค
วรคุ้นเคยกับซอฟต์แวร์จัดการสิ
นค้าคงคลัง

focus มุ่งเน้น Next quarter, the team
will focus on reducing
response times.

ไตรมาสหน้า ทีมจะมุ่งเน้นการล
ดระยะเวลาตอบกลับ

friendly เป็นมิตร Customers praised the
friendly staff at the new
branch.

ลูกค้าชื่นชมพนักงานที่เป็นมิตร
ในสาขาใหม่

generous ใจกว้าง; ให้มาก The director was
generous with praise
during our performance
reviews.

ผู้อำนวยการไม่หวงคำชมระหว่
างการประเมินผลงานของเรา

goal เป้าหมาย Her main goal is to
reduce order-processing
errors significantly.

เป้าหมายหลักของเธอคือการลด
ข้อผิดพลาดในการประมวลผล
คำสั่งซื้ออย่างมาก

helpful เป็นประโยชน์ His helpful suggestions
shortened the monthly
closing process.

คำแนะนำที่เป็นประโยชน์ของเ
ขาช่วยลดระยะเวลาปิดบัญชีปร
ะจำเดือน

honest ตรงไปตรงมา The supervisor gave an
honest assessment of
the project's delays.

หัวหน้างานให้การประเมินควา
มล่าช้าของโครงการอย่างตรงไ
ปตรงมา

host เป็นเจ้าภาพ The training manager
will host the orientation
for new employees.

ผู้จัดการฝ่ายฝึกอบรมจะเป็นเจ้า
ภาพจัดปฐมนิเทศพนักงานใหม่

improvement การดีขึ้น; พัฒนาการ Her review noted
significant improvement
in handling customer
complaints.

ผลประเมินของเธอระบุว่าการจั
ดการข้อร้องเรียนของลูกค้าดีขึ้
นอย่างมาก

Tip: ใช้คำกลุ่มนี้บรรยาย applicant, employee, manager, service team และผลงาน
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สินค้า บริการ คุณภาพ และคุณลักษณะ
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durable ทนทาน The metal filing cabinets
are durable enough for
daily office use.

ตู้เก็บเอกสารโลหะแข็งแรงพอส
ำหรับใช้งานทุกวันในสำนักงาน

defective มีข้อบกพร่อง; ชำรุด The first lot was
defective, so the supplier
issued a replacement
batch.

ล็อตแรกมีตำหนิ ผู้จัดหาจึงส่งสิ
นค้าชุดทดแทนให้

convenient สะดวก The online invoice portal
is convenient for regional
managers.

พอร์ทัลใบแจ้งหนี้ออนไลน์สะด
วกสำหรับผู้จัดการภูมิภาค

affordable ราคาไม่แพง;
ที่สามารถซื้อหาได้

The entry-level model is
affordable for small
offices.

รุ่นเริ่มต้นมีราคาที่สำนักงานขน
าดเล็กจ่ายได้

complimentary ฟรี/เป็นของแถม The membership
includes complimentary
Wi-Fi in all conference
rooms.

สมาชิกภาพนี้รวม Wi-Fi
ฟรีในห้องประชุมทุกห้อง

customized ปรับแต่งตามต้องการ The software package
was customized for HR
reporting.

แพ็กเกจซอฟต์แวร์ถูกปรับแต่งส
ำหรับรายงานฝ่ายบุคคล

portable พกพาได้ The barcode scanner is
portable and easy to
carry between
warehouses.

เครื่องสแกนบาร์โค้ดพกพาได้แ
ละย้ายใช้ระหว่างคลังสินค้าได้
สะดวก

optional ไม่บังคับ On-site setup is optional
when clients join the
demo remotely.

การติดตั้งหน้างานเป็นตัวเลือกเ
สริมเมื่อลูกค้าเข้าร่วมสาธิตจาก
ระยะไกล

standard มาตรฐาน All purchase orders
follow the standard
approval route.

ใบสั่งซื้อทั้งหมดต้องผ่านขั้นตอ
นอนุมัติมาตรฐาน

premium ระดับพรีเมียม The premium contract
includes two support
calls per month.

สัญญาระดับพรีเมียมรวมสายซั
พพอร์ตสองครั้งต่อเดือน
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limited จำกัด The trial period is limited
to 14 days for new
users.

ระยะทดลองใช้จำกัด 14
วันสำหรับผู้ใช้ใหม่

extensive กว้างขวาง The manual has an
extensive
troubleshooting section
for technicians.

คู่มือมีส่วนแก้ปัญหาที่ละเอียดส
ำหรับช่างเทคนิค

compatible เข้ากันได้ The system is
compatible with both
Windows and Android
devices.

ระบบเข้ากันได้กับอุปกรณ์
Windows และ Android

user-friendly ใช้งานง่าย The onboarding portal is
user-friendly for
temporary employees.

พอร์ทัลเริ่มงานใช้งานง่ายสำหรั
บพนักงานชั่วคราว

eco-friendly เป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อม The office switched to
eco-friendly packaging
for courier shipments.

สำนักงานเปลี่ยนมาใช้บรรจุภัณ
ฑ์ที่เป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อมสำหรั
บการจัดส่ง

high-quality คุณภาพสูง Our printers produce
high-quality labels for
shipping manifests.

เครื่องพิมพ์ของเราพิมพ์ฉลากคุ
ณภาพสูงสำหรับใบรายการขน
ส่ง

low-cost ต้นทุนต่ำ The low-cost option
works well for short
campaigns.

ตัวเลือกต้นทุนต่ำเหมาะกับแคมเ
ปญระยะสั้น

full-service บริการครบวงจร Our full-service package
includes booking,
support, and reporting.

แพ็กเกจบริการครบวงจรรวมกา
รจอง การซัพพอร์ต
และรายงานผล

package หีบห่อ; บรรจุภัณฑ์;
แพ็กเกจ (รวมชุด)

The welcome package
includes a badge,
handbook, and laptop
sticker.

แพ็กเกจต้อนรับประกอบด้วยบัต
รพนักงาน คู่มือ
และสติกเกอร์แล็ปท็อป

service บริการ Our service desk is open
until 6 p.m. on
weekdays.

เคาน์เตอร์บริการเปิดถึง 18.00
น. ในวันทำงาน
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warranty รับประกันสินค้า The warranty covers
parts and labor for one
year.

การรับประกันครอบคลุมค่าอะไ
หล่และค่าแรงเป็นเวลาหนึ่งปี

guarantee การรับรอง/การันตี We guarantee delivery
before noon for local
orders.

เรารับประกันการจัดส่งก่อนเที่ย
งสำหรับคำสั่งซื้อในพื้นที่

replacement ของทดแทน The supplier sent a
replacement monitor at
no extra charge.

ผู้จัดหาส่งจอทดแทนให้โดยไม่
คิดค่าใช้จ่ายเพิ่ม

facility สิ่งอำนวยความสะดวก;
สถานที่

The distribution facility
near the port handles
perishable goods.

ศูนย์กระจายสินค้าใกล้ท่าเรือดู
แลสินค้าที่เน่าเสียง่าย

accommodation ที่พัก Accommodation is
included for staff
attending the regional
conference.

ที่พักรวมอยู่แล้วสำหรับพนักงา
นที่เข้าร่วมประชุมภูมิภาค

reservation การจอง The assistant confirmed
a reservation for three
client rooms.

ผู้ช่วยยืนยันการจองห้องพักลูก
ค้าสามห้อง

itinerary กำหนดการเดินทาง Please review the
itinerary before the sales
trip.

กรุณาตรวจดูกำหนดการเดินทา
งก่อนทริปฝ่ายขาย

boarding pass บัตรขึ้นเครื่อง Please have your
boarding pass ready at
the gate.

กรุณาเตรียมบัตรขึ้นเครื่องให้พ
ร้อมที่ประตูขึ้นเครื่อง

cargo สินค้าบรรทุก The cargo will be
inspected at the port on
Monday.

สินค้าขนส่งจะถูกตรวจที่ท่าเรือ
ในวันจันทร์

shipment การส่งสินค้า/สินค้าที่ส่ง The shipment arrived
two days ahead of
schedule.

สินค้าจัดส่งมาถึงเร็วกว่ากำหน
ดสองวัน
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freight สินค้าขนส่ง/ค่าขนส่ง Air freight is faster but
more expensive for
urgent parts.

การขนส่งทางอากาศเร็วกว่าแต่
แพงกว่าสำหรับอะไหล่ด่วน

warehouse โกดัง/คลังสินค้า Returned items are
stored in the main
warehouse.

สินค้าที่ส่งคืนถูกเก็บไว้ในคลังสิ
นค้าหลัก

inventory สินค้าคงคลัง We conduct inventory
checks on the last Friday
of each month.

เราตรวจนับสินค้าคงคลังในวัน
ศุกร์สุดท้ายของแต่ละเดือน

supplier ผู้จัดจำหน่าย We switched to a
supplier with faster local
delivery.

เราเปลี่ยนไปใช้ผู้จัดหาที่ส่งขอ
งในพื้นที่ได้เร็วกว่า

procurement การจัดซื้อจัดหา The procurement team
approved the laptop
purchase.

ทีมจัดซื้ออนุมัติการซื้อแล็ปท็อป

equipment อุปกรณ์ The training room
equipment needs regular
safety checks.

อุปกรณ์ในห้องอบรมต้องตรวจ
ความปลอดภัยเป็นประจำ

software ซอฟต์แวร์ We use project
management software to
track client tasks.

เราใช้ซอฟต์แวร์จัดการโครงกา
รเพื่อติดตามงานลูกค้า

database ฐานข้อมูล All customer orders are
stored in the secure
database.

คำสั่งซื้อของลูกค้าทั้งหมดถูกเก็
บในฐานข้อมูลที่ปลอดภัย

interface อินเทอร์เฟซ The new interface
makes invoice searches
faster.

อินเทอร์เฟซใหม่ช่วยให้ค้นหาใ
บแจ้งหนี้ได้เร็วขึ้น

cloud ระบบคลาวด์ The team stores backup
files in the cloud.

ทีมเก็บไฟล์สำรองไว้ในระบบค
ลาวด์



1,000 ศัพท์ TOEIC แยกตามสถานการณ์ Part 5–7 English TestLab

englishtestlab-toeic.app
ดาวน์โหลดแอป TOEIC ฟรี | สแกน QR หรือค้นหา 'English TestLab' ใน App Store
หน้า 70

คำศัพท์ ความหมาย ประโยคตัวอย่าง ความหมายประโยค

additional เพิ่มเติม The premium package
provides additional
storage for archived
customer records.

แพ็กเกจพรีเมียมมีพื้นที่จัดเก็บเ
พิ่มเติมสำหรับบันทึกลูกค้าที่เก็บ
ถาวร

alternative ทางเลือกอื่น Customers seeking a
lighter model may
choose this alternative.

ลูกค้าที่มองหารุ่นน้ำหนักเบากว่
าสามารถเลือกทางเลือกนี้ได้

attractive น่าสนใจ; ดึงดูดใจ The annual plan offers
an attractive discount for
small businesses.

แผนรายปีมอบส่วนลดที่น่าสนใ
จสำหรับธุรกิจขนาดเล็ก

automatic อัตโนมัติ Automatic renewal
keeps your maintenance
coverage active without
interruption.

การต่ออายุอัตโนมัติช่วยให้ควา
มคุ้มครองด้านการบำรุงรักษาด
ำเนินต่อเนื่อง

average เฉลี่ย Average delivery time is
three business days for
domestic orders.

ระยะเวลาจัดส่งโดยเฉลี่ยคือสา
มวันทำการสำหรับคำสั่งซื้อในป
ระเทศ

basic พื้นฐาน Our basic subscription
includes email support
and weekly data
backups.

การสมัครสมาชิกขั้นพื้นฐานขอ
งเรารวมบริการช่วยเหลือทางอีเ
มลและการสำรองข้อมูลรายสัป
ดาห์

characteristic ลักษณะเฉพาะ A quiet motor is a key
characteristic of this
printer.

มอเตอร์ที่เงียบเป็นลักษณะสำคั
ญของเครื่องพิมพ์รุ่นนี้

cheap ราคาถูก Cheap replacement
filters may reduce the
purifier's operating
efficiency.

ไส้กรองทดแทนราคาถูกอาจลด
ประสิทธิภาพการทำงานของเค
รื่องฟอกอากาศ

collection ชุดสินค้า; คอลเลกชัน The summer collection
features reusable bottles
in six colors.

คอลเลกชันฤดูร้อนมีขวดน้ำแบ
บใช้ซ้ำได้หกสี

comfortable สะดวกสบาย These adjustable chairs
remain comfortable
during lengthy training
sessions.

เก้าอี้ปรับระดับเหล่านี้ยังคงนั่งส
บายระหว่างการอบรมที่ยาวนา
น
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common ทั่วไป; ที่พบได้บ่อย Loose cables are a
common cause of
scanner connection
problems.

สายที่หลวมเป็นสาเหตุที่พบบ่อย
ของปัญหาการเชื่อมต่อเครื่องส
แกน

complicated ซับซ้อน The setup may seem
complicated, but
telephone assistance is
available.

ขั้นตอนติดตั้งอาจดูซับซ้อน แต่
มีบริการช่วยเหลือทางโทรศัพท์

component ส่วนประกอบ Each component is
tested before the
appliance leaves our
factory.

ส่วนประกอบทุกชิ้นผ่านการทด
สอบก่อนเครื่องใช้ไฟฟ้าออกจา
กโรงงาน

condition สภาพ Returned equipment
must be in its original
condition for
reimbursement.

อุปกรณ์ที่ส่งคืนต้องอยู่ในสภาพ
เดิมจึงจะได้รับเงินคืน

connected ที่เชื่อมต่ออยู่ Connected devices
appear automatically in
the account
management portal.

อุปกรณ์ที่เชื่อมต่ออยู่จะปรากฏใ
นพอร์ทัลจัดการบัญชีโดยอัตโน
มัติ

damage ความเสียหาย Inspect the parcel for
damage before signing
the delivery receipt.

ตรวจสอบพัสดุว่ามีความเสียหา
ยหรือไม่ก่อนลงนามรับสินค้า

digital ดิจิทัล Your digital receipt will
arrive immediately after
payment confirmation.

ใบเสร็จดิจิทัลของคุณจะมาถึงทั
นทีหลังยืนยันการชำระเงิน

disadvantage ข้อเสีย One disadvantage of the
compact model is its
smaller battery.

ข้อเสียอย่างหนึ่งของรุ่นกะทัดรั
ดคือแบตเตอรี่ที่เล็กกว่า

domestic ภายในประเทศ Free installation is
available for domestic
orders of large
appliances.

มีบริการติดตั้งฟรีสำหรับคำสั่งซื้
อเครื่องใช้ไฟฟ้าขนาดใหญ่ภา
ยในประเทศ

electric ที่ใช้ไฟฟ้า This electric kettle
switches off when the
water boils.

กาต้มน้ำไฟฟ้ารุ่นนี้จะปิดเองเมื่
อน้ำเดือด
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electronic อิเล็กทรอนิกส์ Electronic invoices are
available through the
customer billing portal.

ใบแจ้งหนี้อิเล็กทรอนิกส์ดูได้ผ่า
นพอร์ทัลการเรียกเก็บเงินของลู
กค้า

everyday ที่ใช้ในชีวิตประจำวัน The durable fabric
withstands everyday use
in busy reception areas.

ผ้าที่ทนทานรองรับการใช้งานป
ระจำวันในบริเวณต้อนรับที่พลุ
กพล่าน

exact ตรงตาม; แม่นยำ Enter the exact product
code shown beside the
barcode.

กรอกรหัสสินค้าให้ตรงตามที่แส
ดงไว้ข้างบาร์โค้ด

expensive ราคาแพง Express repairs are
more expensive than our
standard service.

บริการซ่อมด่วนมีราคาแพงกว่า
บริการมาตรฐานของเรา

external ภายนอก An external microphone
can improve sound
quality during online
meetings.

ไมโครโฟนภายนอกช่วยปรับป
รุงคุณภาพเสียงระหว่างการประ
ชุมออนไลน์ได้

extra เพิ่มเติม; พิเศษ Extra cloud storage can
be added to any
business account.

สามารถเพิ่มพื้นที่จัดเก็บบนคลา
วด์ให้บัญชีธุรกิจทุกประเภทได้

folding ที่พับได้ Our folding display stand
fits easily inside the
carrying case.

ขาตั้งแสดงสินค้าแบบพับได้ขอ
งเราใส่ในกระเป๋าพกพาได้ง่าย

free ฟรี; ไม่มีค่าใช้จ่าย Free technical support is
available throughout the
trial period.

มีบริการช่วยเหลือด้านเทคนิคฟ
รีตลอดระยะเวลาทดลองใช้

fresh สดใหม่ Fresh bakery items are
delivered to participating
stores every morning.

เบเกอรี่สดใหม่จะถูกส่งไปยังร้า
นค้าที่ร่วมรายการทุกเช้า

full เต็มจำนวน; ครบถ้วน A full refund is issued
when we cancel an
order.

เราจะคืนเงินเต็มจำนวนเมื่อเราเ
ป็นฝ่ายยกเลิกคำสั่งซื้อ
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high สูง High demand may
extend delivery times
during the promotional
weekend.

ความต้องการที่สูงอาจทำให้ระ
ยะเวลาจัดส่งนานขึ้นในช่วงสุด
สัปดาห์ส่งเสริมการขาย

ideal เหมาะอย่างยิ่ง This wireless headset is
ideal for shared office
workstations.

ชุดหูฟังไร้สายนี้เหมาะอย่างยิ่ง
สำหรับสถานีงานสำนักงานที่ใช้
ร่วมกัน

included ที่รวมอยู่แล้ว Installation is included
with every commercial
refrigerator purchased
this month.

การติดตั้งรวมอยู่แล้วสำหรับตู้เ
ย็นเชิงพาณิชย์ทุกเครื่องที่ซื้อเดื
อนนี้

industrial สำหรับอุตสาหกรรม Industrial cleaning
products require careful
handling and secure
storage.

ผลิตภัณฑ์ทำความสะอาดสำหรั
บอุตสาหกรรมต้องใช้อย่างระมั
ดระวังและเก็บอย่างปลอดภัย

initial เบื้องต้น; แรกเริ่ม The initial consultation is
offered without charge to
new clients.

ลูกค้าใหม่จะได้รับคำปรึกษาเบื้
องต้นโดยไม่มีค่าใช้จ่าย

low ต่ำ; เหลือน้อย Low inventory has
temporarily limited
purchases to two units.

สินค้าคงคลังที่เหลือน้อยทำให้จ
ำกัดการซื้อชั่วคราวไม่เกินสอง
ชิ้น

material วัสดุ The packaging material
is recyclable at most
municipal collection
points.

วัสดุบรรจุภัณฑ์สามารถรีไซเคิล
ได้ที่จุดรับของเทศบาลส่วนให
ญ่

maximum สูงสุด For maximum
performance, replace
the air filter every six
months.

เพื่อประสิทธิภาพสูงสุด ควรเปลี่
ยนไส้กรองอากาศทุกหกเดือน

medium ขนาดกลาง The medium storage
cabinet holds
approximately eighty
standard folders.

ตู้เก็บของขนาดกลางใส่แฟ้มมา
ตรฐานได้ประมาณแปดสิบแฟ้ม

minor เล็กน้อย Minor scratches do not
affect the refurbished
laptop's operation.

รอยขีดข่วนเล็กน้อยไม่ส่งผลต่อ
การทำงานของแล็ปท็อปปรับสภ
าพ

Tip: ฝึกคำใน product description, service review, warranty notice และ customer feedback
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abroad ในต่างประเทศ;
ไปต่างประเทศ

Employees traveling
abroad must submit visa
receipts within ten days.

พนักงานที่เดินทางไปต่างประเท
ศต้องส่งใบเสร็จค่าวีซ่าภายในสิ
บวัน

aircraft อากาศยาน; เครื่องบิน Passengers may board
the aircraft after priority
guests are seated.

ผู้โดยสารสามารถขึ้นเครื่องบิน
ได้หลังจากผู้มีสิทธิ์ขึ้นก่อนเข้า
ประจำที่นั่งแล้ว

airline สายการบิน The airline waived
change fees for flights
affected by storms.

สายการบินยกเว้นค่าธรรมเนียม
การเปลี่ยนเที่ยวบินที่ได้รับผลก
ระทบจากพายุ

airport สนามบิน A complimentary shuttle
leaves the airport every
thirty minutes.

รถรับส่งฟรีออกจากสนามบินทุ
กสามสิบนาที

apartment อพาร์ตเมนต์; ห้องพักชุด The serviced apartment
includes weekly cleaning
for long-term corporate
guests.

เซอร์วิสอพาร์ตเมนต์มีบริการทำ
ความสะอาดรายสัปดาห์สำหรับ
แขกบริษัทที่พักระยะยาว

arrival การมาถึง Please notify reception if
your arrival will be after
midnight.

กรุณาแจ้งแผนกต้อนรับหากคุ
ณจะมาถึงหลังเที่ยงคืน

attraction สถานที่ท่องเที่ยว Hotel guests receive
discounted admission to
the nearby waterfront
attraction.

แขกของโรงแรมได้รับส่วนลดค่
าเข้าชมสถานที่ท่องเที่ยวริมน้ำ
ที่อยู่ใกล้เคียง

bar บาร์ The rooftop bar accepts
reservations for groups
larger than six.

บาร์บนดาดฟ้ารับจองสำหรับกลุ่
มที่มีมากกว่าหกคน

boat เรือ The last boat to Harbor
Island departs at six this
evening.

เรือเที่ยวสุดท้ายไปเกาะฮาร์เบอ
ร์ออกเวลาหกโมงเย็นวันนี้

breakfast อาหารเช้า Breakfast is served in
the lobby restaurant from
six thirty.

อาหารเช้าให้บริการที่ร้านอาหา
รบริเวณล็อบบี้ตั้งแต่หกโมงครึ่ง
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bus รถโดยสาร The conference bus
departs from the east
entrance at eight.

รถบัสของงานประชุมออกจากท
างเข้าด้านตะวันออกเวลาแปดโ
มง

cafe ร้านกาแฟ The museum cafe will
close early for
equipment maintenance.

ร้านกาแฟของพิพิธภัณฑ์จะปิดเ
ร็วกว่าปกติเพื่อบำรุงรักษาอุปก
รณ์

center ศูนย์ The visitor center
provides free maps and
multilingual tour
information.

ศูนย์บริการนักท่องเที่ยวมีแผน
ที่ฟรีและข้อมูลทัวร์หลายภาษา

city เมือง Our city sightseeing
pass covers three
museums and public
transit.

บัตรเที่ยวชมเมืองของเราครอบ
คลุมพิพิธภัณฑ์สามแห่งและระบ
บขนส่งสาธารณะ

comfort ความสะดวกสบาย New headrests provide
greater comfort on
overnight coach
journeys.

พนักพิงศีรษะแบบใหม่มอบควา
มสบายยิ่งขึ้นระหว่างการเดินทา
งด้วยรถโค้ชข้ามคืน

connection การต่อรถหรือเที่ยวบิน Allow forty minutes for
your connection at
Central Station.

เผื่อเวลาสี่สิบนาทีสำหรับการต่อ
รถที่สถานีเซ็นทรัล

crew ลูกเรือ The cabin crew will
distribute immigration
forms before landing.

ลูกเรือจะแจกแบบฟอร์มตรวจค
นเข้าเมืองก่อนลงจอด

decorate ตกแต่ง Staff will decorate the
banquet hall before the
awards dinner.

พนักงานจะตกแต่งห้องจัดเลี้ยง
ก่อนงานเลี้ยงมอบรางวัล

departure การออกเดินทาง The departure board
now shows a
twenty-minute delay.

ป้ายแสดงเที่ยวขาออกขณะนี้แ
จ้งว่าล่าช้ายี่สิบนาที

destination จุดหมายปลายทาง Your checked luggage
will be transferred
directly to the final
destination.

สัมภาระโหลดใต้เครื่องของคุณ
จะถูกส่งต่อไปยังจุดหมายปลาย
ทางสุดท้ายโดยตรง
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dinner อาหารเย็น;
งานเลี้ยงอาหารค่ำ

Conference attendees
should confirm their
dinner selection by
Thursday.

ผู้เข้าร่วมการประชุมควรยืนยัน
รายการอาหารเย็นที่เลือกภายใ
นวันพฤหัสบดี

direction ทิศทาง; ทางที่มุ่งไป Lobby signs indicate the
direction to each
conference room.

ป้ายในล็อบบี้ระบุทิศทางไปยังห้
องประชุมแต่ละห้อง

dish อาหารหนึ่งจาน; เมนูอาหาร Today's featured dish
contains shellfish and
cannot be modified.

เมนูแนะนำวันนี้มีสัตว์น้ำมีเปลือ
กและไม่สามารถปรับเปลี่ยนได้

downtown ย่านใจกลางเมือง The express train
reaches downtown in
approximately
twenty-five minutes.

รถไฟด่วนถึงย่านใจกลางเมืองใ
นเวลาประมาณยี่สิบห้านาที

drink เครื่องดื่ม Each lunch voucher
includes one
nonalcoholic drink.

บัตรอาหารกลางวันแต่ละใบรว
มเครื่องดื่มไม่มีแอลกอฮอล์หนึ่ง
รายการ

elevator ลิฟต์ Use the west elevator
while lobby renovations
are underway.

โปรดใช้ลิฟต์ฝั่งตะวันตกระหว่า
งที่กำลังปรับปรุงล็อบบี้

encounter ประสบ; พบเจอ Travelers who encounter
baggage problems
should visit the service
counter.

ผู้เดินทางที่ประสบปัญหาเกี่ยวกั
บสัมภาระควรไปที่เคาน์เตอร์บริ
การ

entrance ทางเข้า Tour participants should
gather beside the main
entrance at noon.

ผู้ร่วมทัวร์ควรรวมตัวข้างทางเข้
าหลักตอนเที่ยง

exhibition นิทรรศการ The photography
exhibition remains open
until nine on Fridays.

นิทรรศการภาพถ่ายเปิดให้เข้า
ชมถึงสามทุ่มในวันศุกร์

expected ที่คาดไว้ The expected arrival
time for Flight 407 is six
thirty.

เวลาที่คาดว่าเที่ยวบิน 407
จะมาถึงคือหกโมงครึ่ง
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fasten รัด; คาดให้แน่น Please fasten your seat
belt whenever the sign is
illuminated.

กรุณาคาดเข็มขัดนิรภัยเมื่อป้าย
สัญญาณสว่าง

flight เที่ยวบิน Your return flight can be
changed through our
mobile application.

คุณสามารถเปลี่ยนเที่ยวบินขาก
ลับผ่านแอปพลิเคชันมือถือของเ
ราได้

gate ประตูขึ้นเครื่อง Boarding begins at gate
twelve forty minutes
before departure.

การขึ้นเครื่องเริ่มที่ประตูสิบสอง
ก่อนเวลาออกเดินทางสี่สิบนาที

guest แขก; ผู้เข้าพัก Each guest must present
identification when
collecting a room key.

ผู้เข้าพักแต่ละคนต้องแสดงบัตร
ประจำตัวเมื่อรับกุญแจห้อง

guide มัคคุเทศก์; ผู้นำเที่ยว A local guide will meet
the group outside
customs.

มัคคุเทศก์ท้องถิ่นจะพบคณะด้า
นนอกด่านศุลกากร

holiday วันหยุด Room rates increase
during the national
holiday weekend.

ราคาห้องพักจะสูงขึ้นในช่วงสุด
สัปดาห์วันหยุดนักขัตฤกษ์

hotel โรงแรม The hotel offers late
checkout to conference
delegates.

โรงแรมให้บริการเช็กเอาต์ล่าช้
าแก่ผู้แทนที่มาร่วมประชุม

journey การเดินทาง Complimentary snacks
will be served halfway
through the journey.

จะเสิร์ฟของว่างฟรีเมื่อเดินทาง
มาได้ครึ่งทาง

local ท้องถิ่น; ในพื้นที่ Ask the concierge for
recommendations on
local restaurants near
the venue.

สอบถามพนักงานอำนวยความส
ะดวกเพื่อขอคำแนะนำร้านอาห
ารท้องถิ่นใกล้สถานที่จัดงาน

located ตั้งอยู่ The baggage claim
office is located beside
carousel four.

สำนักงานรับเรื่องสัมภาระตั้งอยู่
ข้างสายพานหมายเลขสี่
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lunch อาหารกลางวัน A boxed lunch can be
requested for early
excursions.

สามารถขออาหารกลางวันแบบ
กล่องสำหรับทริปที่ออกแต่เช้าไ
ด้

luxury ความหรูหรา The resort combines
modern luxury with
traditional island
hospitality.

รีสอร์ตผสมผสานความหรูหราส
มัยใหม่กับการต้อนรับแบบดั้งเดิ
มของเกาะ

map แผนที่ This map marks
accessible entrances
and nearby taxi stands.

แผนที่นี้ระบุทางเข้าที่รองรับผู้พิ
การและจุดจอดแท็กซี่ใกล้เคียง

meal มื้ออาหาร Passengers requesting a
special meal must
contact the airline early.

ผู้โดยสารที่ต้องการมื้ออาหารพิ
เศษต้องติดต่อสายการบินล่วงห
น้า

menu เมนูอาหาร The seasonal menu
highlights ingredients
supplied by nearby
farms.

เมนูตามฤดูกาลเน้นวัตถุดิบที่จัด
ส่งจากฟาร์มใกล้เคียง

organizer ผู้จัดงาน Contact the event
organizer regarding
dietary or accessibility
requirements.

ติดต่อผู้จัดงานเกี่ยวกับข้อกำห
นดด้านอาหารหรือการอำนวยค
วามสะดวก

overseas ในต่างประเทศ;
ระหว่างประเทศ

Overseas delegates can
collect translation
headsets at registration.

ผู้แทนจากต่างประเทศสามารถรั
บชุดหูฟังแปลภาษาได้ที่จุดลงท
ะเบียน

parking การจอดรถ; ที่จอดรถ Guests can validate
parking at the
convention hall reception
desk.

ผู้เข้าพักสามารถประทับตราบัต
รจอดรถได้ที่เคาน์เตอร์ต้อนรับ
ของศูนย์ประชุม

passenger ผู้โดยสาร Every passenger may
carry one small bag
aboard.

ผู้โดยสารแต่ละคนสามารถนำก
ระเป๋าใบเล็กขึ้นเครื่องได้หนึ่งใ
บ

passport หนังสือเดินทาง Your passport must
remain valid throughout
the entire business trip.

หนังสือเดินทางของคุณต้องมีอา
ยุใช้งานตลอดการเดินทางเพื่อธุ
รกิจทั้งหมด
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plane เครื่องบิน The plane will remain
grounded until engineers
complete their
inspection.

เครื่องบินจะยังไม่ขึ้นบินจนกว่า
วิศวกรจะตรวจสอบเสร็จ

platform ชานชาลา The train to Brighton
now departs from
platform seven.

ขณะนี้รถไฟไปไบรตันออกจาก
ชานชาลาเจ็ด

railroad ทางรถไฟ; บริษัทเดินรถไฟ The railroad offers
discounted fares for
groups attending
conventions.

การรถไฟเสนอค่าโดยสารราคา
พิเศษสำหรับกลุ่มที่เข้าร่วมงาน
ประชุม

regional ระดับภูมิภาค; ประจำภูมิภาค Regional flights depart
from the terminal's lower
level.

เที่ยวบินภายในภูมิภาคออกจาก
ชั้นล่างของอาคารผู้โดยสาร

reputation ชื่อเสียง The inn earned its
reputation through
attentive personalized
service.

โรงแรมขนาดเล็กแห่งนี้สร้างชื่อ
เสียงจากบริการเฉพาะบุคคลที่เ
อาใจใส่

resort รีสอร์ต The seaside resort
provides meeting rooms
overlooking the harbor.

รีสอร์ตริมทะเลมีห้องประชุมที่ม
องเห็นท่าเรือ

restaurant ร้านอาหาร The restaurant
recommends booking
private rooms at least
one week ahead.

ร้านอาหารแนะนำให้จองห้องส่
วนตัวล่วงหน้าอย่างน้อยหนึ่งสัป
ดาห์

seat ที่นั่ง Select your preferred
seat while completing
online check-in.

เลือกที่นั่งที่ต้องการระหว่างดำเ
นินการเช็กอินออนไลน์

sector ภาคธุรกิจ; ส่วน Employment in the
tourism sector rose
during the summer
season.

การจ้างงานในภาคการท่องเที่ย
วเพิ่มขึ้นในช่วงฤดูร้อน

security การรักษาความปลอดภัย;
จุดตรวจความปลอดภัย

Keep liquids accessible
for inspection at airport
security.

เก็บของเหลวไว้ให้หยิบได้สะดว
กเพื่อรับการตรวจที่จุดตรวจคว
ามปลอดภัยของสนามบิน
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speaker วิทยากร; ผู้บรรยาย The keynote speaker will
join the reception after
her presentation.

วิทยากรหลักจะเข้าร่วมงานเลี้ย
งรับรองหลังการนำเสนอของเธ
อ

station สถานี Lockers are available
near the station
information desk.

มีตู้เก็บสัมภาระใกล้เคาน์เตอร์ข้
อมูลของสถานี

subway รถไฟใต้ดิน The subway runs less
frequently after eleven
on weekdays.

รถไฟใต้ดินให้บริการถี่น้อยลง
หลังห้าทุ่มในวันธรรมดา

table โต๊ะ Your table will be held
for fifteen minutes after
reservation time.

ร้านจะเก็บโต๊ะของคุณไว้สิบห้า
นาทีหลังเวลาที่จอง

taxi รถแท็กซี่ The concierge can
arrange a taxi for your
morning departure.

พนักงานอำนวยความสะดวกสา
มารถเรียกแท็กซี่สำหรับการเดิ
นทางตอนเช้าของคุณได้

ticket ตั๋วโดยสาร; บัตรเข้าชม Show your electronic
ticket when entering the
departure lounge.

แสดงตั๋วอิเล็กทรอนิกส์เมื่อเข้าห้
องรับรองผู้โดยสารขาออก

tour ทัวร์; การเที่ยวชม The factory tour includes
a demonstration of our
packaging process.

ทัวร์โรงงานรวมการสาธิตกระบ
วนการบรรจุภัณฑ์ของเรา

tourism การท่องเที่ยว The council launched a
campaign promoting
sustainable tourism
practices.

สภาท้องถิ่นเปิดตัวแคมเปญส่งเ
สริมแนวทางการท่องเที่ยวอย่าง
ยั่งยืน

tourist นักท่องเที่ยว Every tourist receives an
audio guide with
museum admission.

นักท่องเที่ยวทุกคนได้รับเครื่อง
บรรยายเสียงพร้อมบัตรเข้าชม
พิพิธภัณฑ์

traffic การจราจร Heavy traffic may delay
the evening airport
shuttle.

การจราจรหนาแน่นอาจทำให้ร
ถรับส่งสนามบินรอบเย็นล่าช้า
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transportation การขนส่ง; การเดินทาง Ground transportation
can be reserved through
the conference website.

สามารถจองการเดินทางภาคพื้
นดินผ่านเว็บไซต์งานประชุมได้

travel การเดินทาง All travel expenses
require receipts and
departmental approval.

ค่าใช้จ่ายในการเดินทางทั้งหม
ดต้องมีใบเสร็จและการอนุมัติจา
กแผนก

traveler ผู้เดินทาง Each traveler should
verify visa requirements
before purchasing
airfare.

ผู้เดินทางแต่ละคนควรตรวจสอ
บข้อกำหนดวีซ่าก่อนซื้อตั๋วเครื่
องบิน

trip การเดินทาง; ทริป Please submit your trip
itinerary with the
reimbursement form.

กรุณาส่งกำหนดการเดินทางพร้
อมแบบฟอร์มขอคืนค่าใช้จ่าย

tunnel อุโมงค์ Nighttime repairs will
close the harbor tunnel
until Monday.

การซ่อมแซมช่วงกลางคืนจะทำ
ให้อุโมงค์ท่าเรือปิดจนถึงวันจัน
ทร์

urban ในเมือง The new route connects
rural hotels with major
urban attractions.

เส้นทางใหม่เชื่อมโรงแรมในช
นบทกับสถานที่ท่องเที่ยวสำคัญ
ในเมือง

van รถตู้ A hotel van will collect
delegates outside
terminal two.

รถตู้ของโรงแรมจะรับผู้แทนด้า
นนอกอาคารผู้โดยสารสอง

venue สถานที่จัดงาน Directional signs will
guide attendees from
parking areas to the
venue.

ป้ายบอกทางจะนำผู้เข้าร่วมจาก
พื้นที่จอดรถไปยังสถานที่จัดงา
น

waiter พนักงานเสิร์ฟชาย Ask your waiter about
ingredients before
ordering the soup.

สอบถามพนักงานเสิร์ฟเกี่ยวกับ
ส่วนผสมก่อนสั่งซุป

wine ไวน์ House wine is available
by the glass during
dinner service.

มีไวน์ประจำร้านจำหน่ายเป็นแ
ก้วระหว่างบริการอาหารค่ำ

Tip: จำคำกับ reservation, itinerary, flight notice, hotel service, restaurant และ conference trip
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Frequency, time & manner
ความถี่ เวลา และลักษณะการทำงาน
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always เสมอ The team always
submits the monthly
payroll file by Friday.

ทีมส่งไฟล์เงินเดือนรายเดือนภา
ยในวันศุกร์เสมอ

usually โดยปกติ The logistics office
usually confirms
deliveries before noon.

สำนักงานโลจิสติกส์มักยืนยันก
ารจัดส่งก่อนเที่ยง

often บ่อยครั้ง Clients often request
revised shipping labels
on Fridays.

ลูกค้ามักขอแก้ฉลากจัดส่งในวั
นศุกร์

frequently บ่อยครั้ง The support desk is
frequently copied on
release notes.

ฝ่ายซัพพอร์ตมักถูกคัดลอกในอี
เมลแจ้งอัปเดตระบบ

occasionally เป็นครั้งคราว A regional lead
occasionally joins the
global update call.

หัวหน้าภูมิภาคเข้าร่วมสายอัปเ
ดตระดับโลกเป็นครั้งคราว

rarely แทบจะไม่ The team rarely changes
the approved budget
template.

ทีมแทบไม่เปลี่ยนแม่แบบงบประ
มาณที่อนุมัติแล้ว

never ไม่เคย We never release
invoices without a
manager approval code.

เราไม่ออกใบแจ้งหนี้โดยไม่มีร
หัสอนุมัติจากผู้จัดการ

annually ทุกปี The company annually
reviews supplier
contracts in November.

บริษัททบทวนสัญญาผู้จัดหาทุก
ปีในเดือนพฤศจิกายน

quarterly รายไตรมาส Quarterly results
exceeded the sales
forecast.

ผลประกอบการรายไตรมาสสูง
กว่าที่ฝ่ายขายคาดการณ์

monthly ทุกเดือน The team closes monthly
expense statements on
the last Friday.

ทีมปิดงบค่าใช้จ่ายรายเดือนใน
วันศุกร์สุดท้าย

weekly ทุกสัปดาห์ Department heads
attend a weekly risk
review every Monday.

หัวหน้าแผนกเข้าร่วมการทบทว
นความเสี่ยงประจำสัปดาห์ทุกวั
นจันทร์
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daily ทุกวัน Front desk staff check
the visitor log daily.

พนักงานต้อนรับตรวจสมุดผู้มา
ติดต่อทุกวัน

promptly อย่างรวดเร็ว The receptionist
forwards visitor requests
promptly to the office
manager.

พนักงานต้อนรับส่งคำขอของผู้
มาติดต่อให้ผู้จัดการสำนักงานอ
ย่างรวดเร็ว

immediately ทันที Please notify security
immediately if a gate
code is leaked.

โปรดแจ้งฝ่ายรักษาความปลอด
ภัยทันทีหากรหัสประตูรั่วไหล

carefully อย่างระมัดระวัง The assistant carefully
checked the new client
contracts.

ผู้ช่วยตรวจสัญญาลูกค้าใหม่อย่
างรอบคอบ

accurately อย่างถูกต้อง The accountant enters
payroll figures accurately
in the system.

นักบัญชีกรอกตัวเลขเงินเดือนใ
นระบบอย่างแม่นยำ

efficiently อย่างมีประสิทธิภาพ The warehouse team
efficiently packed 200
sample kits before noon.

ทีมคลังสินค้าแพ็กชุดตัวอย่าง
200 ชุดได้อย่างมีประสิทธิภาพ
ก่อนเที่ยง

effectively อย่างได้ผล;
อย่างมีประสิทธิภาพ

The team effectively
coordinated office
moves across two floors.

ทีมประสานงานการย้ายสำนักง
านระหว่างสองชั้นได้อย่างมีประ
สิทธิผล

professionally อย่างมืออาชีพ The support lead
handled the complaint
professionally in writing.

หัวหน้าซัพพอร์ตจัดการข้อร้องเ
รียนเป็นลายลักษณ์อักษรอย่าง
มืออาชีพ

politely อย่างสุภาพ The manager politely
asked everyone to
confirm attendance.

ผู้จัดการขอให้ทุกคนยืนยันการ
เข้าร่วมอย่างสุภาพ

clearly อย่างชัดเจน The updated rules were
clearly posted on the
notice board.

กฎฉบับอัปเดตถูกติดไว้บนบอร์
ดประกาศอย่างชัดเจน

thoroughly อย่างละเอียด We thoroughly verified
the final timesheets
before payroll.

เราตรวจใบบันทึกเวลาอย่างละเ
อียดก่อนทำเงินเดือน
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successfully อย่างสำเร็จ The team successfully
completed the quarterly
inventory audit.

ทีมทำการตรวจนับสินค้าคงคลัง
รายไตรมาสได้สำเร็จ

significantly อย่างมีนัยสำคัญ The new workflow
reduced errors
significantly last month.

ขั้นตอนงานใหม่ช่วยลดข้อผิดพ
ลาดได้อย่างมากเมื่อเดือนที่แล้ว

slightly เล็กน้อย Please slightly shorten
the paragraph in the
policy memo.

กรุณาย่อหน้าข้อความในบันทึก
นโยบายให้สั้นลงเล็กน้อย

gradually ค่อยๆ; ทีละน้อย The branch gradually
reduced paper forms
after the system launch.

สาขาค่อย ๆ ลดการใช้แบบฟอร์
มกระดาษหลังเปิดใช้ระบบ

temporarily ชั่วคราว The intern was
temporarily reassigned
to help customer
support.

นักศึกษาฝึกงานถูกย้ายไปช่วย
ฝ่ายบริการลูกค้าชั่วคราว

permanently ถาวร The company
permanently moved the
archive to cloud storage.

บริษัทย้ายคลังเอกสารไปยังระบ
บคลาวด์อย่างถาวร

automatically โดยอัตโนมัติ The system
automatically generates
expense summaries
each Friday.

ระบบสร้างสรุปค่าใช้จ่ายโดยอั
ตโนมัติทุกวันศุกร์

manually ด้วยตนเอง We manually approve
large refunds in the
dashboard.

เราอนุมัติการคืนเงินจำนวนมาก
ด้วยตนเองในแดชบอร์ด

regularly เป็นประจำ The team regularly posts
milestone updates to the
client portal.

ทีมโพสต์อัปเดตเหตุการณ์สำคั
ญบนพอร์ทัลลูกค้าเป็นประจำ

consistently อย่างสม่ำเสมอ The call center has
consistently hit its
response targets.

ศูนย์บริการลูกค้าทำได้ตามเป้า
การตอบกลับอย่างสม่ำเสมอ

independently อย่างเป็นอิสระ Each supervisor
independently verifies
the visitor log.

หัวหน้างานแต่ละคนตรวจสมุด
ผู้มาติดต่อด้วยตนเอง
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jointly ร่วมกัน HR and finance jointly
approved the revised
policy.

ฝ่ายบุคคลและฝ่ายการเงินอนุมั
ตินโยบายฉบับแก้ไขร่วมกัน

urgently อย่างเร่งด่วน Please submit the safety
report urgently before 3
p.m.

กรุณาส่งรายงานความปลอดภัย
อย่างเร่งด่วนก่อนบ่ายสามโมง

absolutely อย่างแน่นอน; โดยสิ้นเชิง All catering reservations
are absolutely final after
Tuesday noon.

การจองบริการจัดเลี้ยงทั้งหมดถื
อเป็นที่สิ้นสุดอย่างแน่นอนหลังเ
ที่ยงวันอังคาร

again อีกครั้ง Please check the invoice
again before authorizing
payment.

กรุณาตรวจสอบใบแจ้งหนี้อีกค
รั้งก่อนอนุมัติการชำระเงิน

almost เกือบจะ The renovation is almost
complete, so bookings
resume Monday.

การปรับปรุงเกือบเสร็จแล้ว ดังนั้
นจะกลับมาเปิดรับจองในวันจัน
ทร์

already แล้ว; เรียบร้อยแล้ว Several clients have
already renewed their
annual service contracts.

ลูกค้าหลายรายต่อสัญญาบริกา
รรายปีเรียบร้อยแล้ว

approximately ประมาณ The airport transfer
takes approximately
forty minutes outside
rush hour.

บริการรับส่งสนามบินใช้เวลาป
ระมาณสี่สิบนาทีนอกช่วงเวลาเ
ร่งด่วน

certainly อย่างแน่นอน Our technician can
certainly install the
replacement unit
tomorrow.

ช่างเทคนิคของเราสามารถติดตั้
งเครื่องทดแทนได้อย่างแน่นอน
ในวันพรุ่งนี้

closely อย่างใกล้ชิด The purchasing team
closely monitors
changes in shipping
costs.

ทีมจัดซื้อเฝ้าติดตามการเปลี่ยน
แปลงของค่าขนส่งอย่างใกล้ชิด

commonly โดยทั่วไป; อย่างแพร่หลาย This access code is
commonly requested
during remote
troubleshooting.

โดยทั่วไปจะมีการขอรหัสเข้าถึ
งนี้ระหว่างการแก้ปัญหาจากระ
ยะไกล

completely โดยสิ้นเชิง The lobby will be
completely inaccessible
during overnight
cleaning.

จะไม่สามารถเข้าใช้ล็อบบี้ได้โด
ยสิ้นเชิงระหว่างการทำความสะ
อาดข้ามคืน
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constantly อย่างต่อเนื่อง; ตลอดเวลา Room availability
changes constantly
during the international
trade fair.

จำนวนห้องว่างเปลี่ยนแปลงตล
อดเวลาในช่วงงานแสดงสินค้า
นานาชาติ

correctly อย่างถูกต้อง Orders entered correctly
before noon usually ship
the same day.

คำสั่งซื้อที่กรอกอย่างถูกต้องก่อ
นเที่ยงมักจัดส่งภายในวันเดียว
กัน

currently ในขณะนี้ The rooftop restaurant is
currently closed for
kitchen upgrades.

ขณะนี้ร้านอาหารบนดาดฟ้าปิด
เพื่อปรับปรุงครัว

definitely อย่างแน่นอน The revised schedule
will definitely reduce
waiting times for visitors.

ตารางที่ปรับปรุงใหม่จะช่วยลดเ
วลารอของผู้มาติดต่อได้อย่างแ
น่นอน

deliberately อย่างตั้งใจ The designer
deliberately placed the
controls within easy
reach.

นักออกแบบตั้งใจวางปุ่มควบคุม
ให้อยู่ในระยะเอื้อมถึงได้ง่าย

differently แตกต่างกัน;
ในอีกลักษณะหนึ่ง

Corporate accounts are
billed differently from
individual reservations.

บัญชีบริษัทมีวิธีเรียกเก็บเงินแต
กต่างจากการจองส่วนบุคคล

directly โดยตรง Send completed
expense forms directly to
the regional accounting
office.

ส่งแบบฟอร์มค่าใช้จ่ายที่กรอก
ครบแล้วไปยังสำนักงานบัญชีภู
มิภาคโดยตรง

easily อย่างง่ายดาย Guests can easily modify
breakfast times through
the hotel application.

ผู้เข้าพักสามารถเปลี่ยนเวลาอา
หารเช้าได้อย่างง่ายดายผ่านแอ
ปพลิเคชันของโรงแรม

entirely ทั้งหมด; โดยสิ้นเชิง This tour is conducted
entirely in English.

ทัวร์นี้ดำเนินรายการเป็นภาษา
อังกฤษทั้งหมด

equally อย่างเท่าเทียมกัน The discount applies
equally to online and
in-store purchases.

ส่วนลดใช้กับการซื้อออนไลน์แ
ละในร้านอย่างเท่าเทียมกัน

eventually ในที่สุด The replacement bus
eventually arrived, forty
minutes behind
schedule.

ในที่สุดรถบัสทดแทนก็มาถึงช้า
กว่ากำหนดสี่สิบนาที
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exactly ตรงเวลา; อย่างแม่นยำ The conference begins
exactly at nine,
according to the revised
agenda.

การประชุมเริ่มตรงเก้าโมงตามร
ะเบียบวาระที่แก้ไขแล้ว

fairly ค่อนข้าง The new ticket kiosk is
fairly simple to operate.

ตู้จำหน่ายตั๋วเครื่องใหม่ใช้งาน
ค่อนข้างง่าย

fully เต็มจำนวน; อย่างสมบูรณ์ Your deposit is fully
refundable until seven
days before arrival.

เงินมัดจำของคุณขอคืนได้เต็มจ
ำนวนจนถึงเจ็ดวันก่อนวันเข้าพั
ก

generally โดยทั่วไป Business-class
passengers are
generally permitted two
carry-on bags.

โดยทั่วไปผู้โดยสารชั้นธุรกิจได้
รับอนุญาตให้นำกระเป๋าขึ้นเครื่
องสองใบ

hardly แทบจะไม่ There were hardly any
vacant rooms near the
exhibition center.

แทบไม่มีห้องว่างใกล้ศูนย์จัดแส
ดงสินค้า

highly อย่างยิ่ง Advance reservations
are highly recommended
during the holiday
season.

ขอแนะนำอย่างยิ่งให้จองล่วงห
น้าในช่วงเทศกาลวันหยุด

increasingly มากขึ้นเรื่อย ๆ Customers are
increasingly choosing
paperless billing for hotel
services.

ลูกค้าเลือกการเรียกเก็บเงินแบ
บไร้กระดาษสำหรับบริการโรงแ
รมมากขึ้นเรื่อย ๆ

initially ในตอนแรก The workshop was
initially scheduled for the
smaller auditorium.

เดิมทีเวิร์กช็อปมีกำหนดจัดในห
อประชุมที่เล็กกว่า

largely ส่วนใหญ่ The fare increase is
largely due to higher fuel
costs.

การขึ้นค่าโดยสารส่วนใหญ่เกิด
จากต้นทุนเชื้อเพลิงที่สูงขึ้น

mainly เป็นหลัก The morning shuttle
mainly serves
passengers with early
departures.

รถรับส่งรอบเช้าให้บริการผู้โดย
สารที่ออกเดินทางแต่เช้าเป็นหลั
ก



1,000 ศัพท์ TOEIC แยกตามสถานการณ์ Part 5–7 English TestLab

englishtestlab-toeic.app
ดาวน์โหลดแอป TOEIC ฟรี | สแกน QR หรือค้นหา 'English TestLab' ใน App Store
หน้า 88

คำศัพท์ ความหมาย ประโยคตัวอย่าง ความหมายประโยค

mostly ส่วนมาก The resort's weekday
guests are mostly
corporate travelers.

แขกที่มาพักรีสอร์ตในวันธรรม
ดาส่วนมากเป็นผู้เดินทางเพื่อธุร
กิจ

nearly เกือบจะ The parking garage is
nearly full because of
today's convention.

อาคารจอดรถเกือบเต็มเนื่องจา
กการประชุมใหญ่วันนี้

normally ตามปกติ Refund requests are
normally processed
within five business
days.

ตามปกติคำขอคืนเงินจะดำเนิน
การภายในห้าวันทำการ

once เมื่อ; ทันทีที่ Once payment is
confirmed, an electronic
voucher will be issued.

เมื่อยืนยันการชำระเงินแล้ว ระบ
บจะออกบัตรกำนัลอิเล็กทรอนิก
ส์

originally เดิมที The product launch was
originally planned for the
downtown showroom.

เดิมทีงานเปิดตัวสินค้าวางแผน
จัดที่โชว์รูมใจกลางเมือง

partly บางส่วน; ส่วนหนึ่ง The delay was partly
caused by an
unexpected security
inspection.

การตรวจความปลอดภัยที่ไม่คา
ดคิดเป็นสาเหตุส่วนหนึ่งของคว
ามล่าช้า

perfectly อย่างสมบูรณ์แบบ;
เป็นอย่างดี

This compact projector
works perfectly in small
meeting rooms.

เครื่องฉายขนาดกะทัดรัดนี้ทำง
านได้เป็นอย่างดีในห้องประชุม
ขนาดเล็ก

probably น่าจะ The express bus will
probably arrive before
the local train.

รถบัสด่วนน่าจะมาถึงก่อนรถไฟ
ท้องถิ่น

properly อย่างถูกต้อง; อย่างเหมาะสม Store luggage properly
beneath your seat during
the journey.

เก็บสัมภาระไว้ใต้ที่นั่งอย่างถูกต้
องระหว่างการเดินทาง

quickly อย่างรวดเร็ว Our concierge quickly
arranged alternative
transportation for
stranded guests.

พนักงานอำนวยความสะดวกขอ
งเราจัดหาการเดินทางทางเลือก
ให้แขกที่ตกค้างอย่างรวดเร็ว

Tip: สังเกตตำแหน่ง adverb และคำบอกเวลาที่ใช้กับ deadline, schedule และ process
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in advance ล่วงหน้า Please submit the
budget request in
advance for approval.

กรุณาส่งคำของบประมาณล่วง
หน้าเพื่อขออนุมัติ

on time ตรงเวลา Send the invoice on time
so accounting can close
the month.

ส่งใบแจ้งหนี้ให้ตรงเวลาเพื่อให้
ฝ่ายบัญชีปิดงวดได้ทัน

by Friday ภายในวันศุกร์ Circulate the final draft
by Friday.

เวียนร่างฉบับสุดท้ายภายในวัน
ศุกร์

until Monday จนถึงวันจันทร์ The training room is
reserved until Monday
afternoon.

ห้องอบรมถูกจองไว้จนถึงบ่ายวั
นจันทร์

before noon ก่อนเที่ยง Submit the shipping
manifest before noon.

ส่งใบรายการขนส่งก่อนเที่ยง

after lunch หลังอาหารกลางวัน We schedule supplier
follow-ups after lunch.

เรานัดติดตามงานกับผู้จัดหาหลั
งพักกลางวัน

at no extra charge โดยไม่มีค่าใช้จ่ายเพิ่ม The courier provides
label printing at no extra
charge.

บริษัทขนส่งพิมพ์ฉลากให้โดยไ
ม่มีค่าใช้จ่ายเพิ่ม

during the meeting ระหว่างการประชุม Questions will be
collected during the
meeting.

คำถามจะถูกรวบรวมระหว่างกา
รประชุม

from the supplier จากผู้จัดหา The revised invoice
came from the supplier
this morning.

ใบแจ้งหนี้ฉบับแก้ไขมาจากผู้จั
ดหาเมื่อเช้านี้

to the client ถึงลูกค้า Send the final draft to
the client by secure
email.

ส่งร่างฉบับสุดท้ายให้ลูกค้าทาง
อีเมลที่ปลอดภัย
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for approval เพื่อขออนุมัติ Send the revised training
plan for approval by
Legal.

ส่งแผนอบรมฉบับแก้ไขให้ฝ่าย
กฎหมายอนุมัติ

with confidence ด้วยความมั่นใจ Present the quarterly
numbers with confidence
during the board update.

นำเสนอตัวเลขรายไตรมาสด้วย
ความมั่นใจในการอัปเดตต่อค
ณะกรรมการ

without delay โดยไม่ล่าช้า Escalate the login issue
without delay.

ยกระดับปัญหาเข้าสู่ระบบโดยไ
ม่ชักช้า

under warranty อยู่ภายใต้การรับประกัน The projector is still
under warranty for
another six months.

โปรเจกเตอร์ยังอยู่ในระยะรับป
ระกันอีกหกเดือน

over budget เกินงบประมาณ The campaign is now
over budget by 12
percent.

แคมเปญใช้งบเกินไปแล้ว 12
เปอร์เซ็นต์

between departments ระหว่างแผนก The memo was shared
between departments to
align deadlines.

บันทึกถูกแชร์ระหว่างแผนกเพื่อ
ให้กำหนดส่งตรงกัน

among employees ในหมู่พนักงาน The memo was shared
among employees
through the internal app.

บันทึกถูกแชร์ให้พนักงานผ่านแ
อปภายใน

according to policy ตามนโยบาย Expense claims are
processed according to
policy.

คำขอเบิกค่าใช้จ่ายดำเนินการ
ตามนโยบาย

due to delays เนื่องจากความล่าช้า We postponed
installation due to delays
in customs clearance.

เราเลื่อนการติดตั้งเพราะพิธีการ
ศุลกากรล่าช้า

in response to เพื่อตอบสนองต่อ We updated the
dashboard in response
to last week's
complaints.

เราอัปเดตแดชบอร์ดเพื่อตอบส
นองต่อข้อร้องเรียนของสัปดาห์
ที่แล้ว
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on behalf of ในนามของ I sent the status report
on behalf of the finance
team.

ฉันส่งรายงานสถานะในนามขอ
งทีมการเงิน

at the request of ตามคำขอของ The meeting was moved
at the request of
logistics.

การประชุมถูกย้ายตามคำขอขอ
งฝ่ายโลจิสติกส์

in accordance with ตามข้อกำหนด/สอดคล้องกับ Data retention is handled
in accordance with audit
standards.

การเก็บรักษาข้อมูลดำเนินการ
ตามมาตรฐานการตรวจสอบ

prior to departure ก่อนออกเดินทาง Upload all travel
documents prior to
departure.

อัปโหลดเอกสารเดินทางทั้งหม
ดก่อนออกเดินทาง

upon arrival เมื่อมาถึง Check the loading list
upon arrival at the
warehouse.

ตรวจรายชื่อการโหลดสินค้าเมื่
อมาถึงคลังสินค้า

as of today ตั้งแต่วันนี้ As of today, all new hires
must complete security
training.

นับจากวันนี้ พนักงานใหม่ทุกค
นต้องผ่านการอบรมความปลอด
ภัย

in charge of รับผิดชอบ Nita is in charge of
updating supplier
records.

นิตารับผิดชอบการอัปเดตข้อมูล
ผู้จัดหา

responsible for รับผิดชอบต่อ The coordinator is
responsible for room
reservations.

ผู้ประสานงานรับผิดชอบการจอ
งห้องประชุม

interested in สนใจใน The team is interested in
vendors with bilingual
support.

ทีมสนใจผู้ขายที่มีบริการสนับส
นุนสองภาษา

available on request มีให้เมื่อร้องขอ A translated contract
template is available on
request.

แม่แบบสัญญาฉบับแปลมีให้เมื่อ
ร้องขอ
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although แม้ว่า Although the system was
down, we sent the
invoice manually.

แม้ระบบจะล่ม
เราก็ส่งใบแจ้งหนี้ด้วยตนเอง

though แม้ว่า Though the client arrived
late, we kept the meeting
on schedule.

แม้ลูกค้าจะมาสาย เราก็ยังควบ
คุมการประชุมให้ตรงเวลา

even though แม้ว่า Even though the
warehouse is small, it
handled the stock
transfer.

แม้คลังสินค้าจะเล็ก
แต่ก็จัดการการโอนสต็อกได้

despite แม้จะมี Despite the delay, the
team met the customer
deadline.

แม้จะล่าช้า ทีมก็ทำงานทันกำห
นดของลูกค้า

in spite of แม้จะมี In spite of the outage,
remote access was
restored by noon.

แม้เกิดระบบขัดข้อง แต่การเข้า
ถึงระยะไกลกลับมาใช้ได้ก่อนเ
ที่ยง

because เพราะว่า Because the contract
was unsigned, the
purchase was delayed.

เพราะสัญญายังไม่ได้ลงนาม
การสั่งซื้อจึงล่าช้า

because of เพราะ The call was moved
because of a printer
failure.

การประชุมทางโทรศัพท์ถูกเลื่อ
นเพราะเครื่องพิมพ์เสีย

since เนื่องจาก/ตั้งแต่ Since the update passed
security checks, we
released it today.

เนื่องจากการอัปเดตผ่านการตร
วจความปลอดภัย
เราจึงปล่อยใช้งานวันนี้

as เพราะว่า/ขณะที่ As the meeting room
was occupied, we used
the training office
instead.

เพราะห้องประชุมถูกใช้งานอยู่
เราจึงใช้ห้องอบรมแทน

therefore ดังนั้น The supplier confirmed
stock; therefore, we can
ship today.

ผู้จัดหายืนยันสต็อกแล้ว
ดังนั้นเราจึงจัดส่งได้วันนี้
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consequently ด้วยเหตุนี้ The printer queue
jammed repeatedly;
consequently, we
ordered a replacement.

คิวเครื่องพิมพ์ติดซ้ำหลายครั้ง
ดังนั้นเราจึงสั่งเครื่องทดแทน

as a result ผลที่ตามมา The scanner failed twice;
as a result, orders were
entered manually.

เครื่องสแกนเสียสองครั้ง ผลคือ
คำสั่งซื้อถูกป้อนด้วยตนเอง

so ดังนั้น The stock is delayed, so
we moved the launch
date.

สต็อกล่าช้า
เราจึงเลื่อนวันเปิดตัว

however อย่างไรก็ตาม The design is complete;
however, pricing still
needs approval.

แบบงานเสร็จแล้ว
แต่ราคายังต้องรออนุมัติ

nevertheless อย่างไรก็ตาม The venue was crowded;
nevertheless, we
confirmed a meeting
room.

สถานที่ค่อนข้างแน่น
แต่เราก็ยืนยันห้องประชุมได้

nonetheless กระนั้นก็ตาม We missed one step;
nonetheless, delivery
started at 3 p.m.

เราพลาดไปหนึ่งขั้นตอน แต่กา
รจัดส่งก็เริ่มตอนบ่ายสามโมง

whereas ในขณะที่ Head office prints hard
copies, whereas
branches use digital
forms.

สำนักงานใหญ่พิมพ์เอกสารจริง
ในขณะที่สาขาใช้แบบฟอร์มดิจิ
ทัล

while ในขณะที่ While finance reviewed
the invoice, HR checked
attendance records.

ขณะที่ฝ่ายการเงินตรวจใบแจ้ง
หนี้ ฝ่ายบุคคลตรวจบันทึกเวลาเ
ข้างาน

on the other hand ในอีกด้านหนึ่ง The printer is cheaper;
on the other hand,
support is limited.

เครื่องพิมพ์ถูกกว่า แต่อีกด้านห
นึ่งบริการซัพพอร์ตจำกัด

in contrast ในทางตรงกันข้าม Online orders rose; in
contrast, phone orders
declined.

คำสั่งซื้อออนไลน์เพิ่มขึ้น ในทา
งตรงกันข้ามคำสั่งซื้อทางโทรศั
พท์ลดลง
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moreover ยิ่งไปกว่านั้น The plan cuts printing
costs; moreover, it
removes manual reports.

แผนนี้ลดต้นทุนการพิมพ์ อีกทั้ง
ยังตัดรายงานแบบทำมือออก

furthermore นอกจากนี้ The update adds
analytics; furthermore,
training is included.

การอัปเดตเพิ่มเครื่องมือวิเคราะ
ห์ และยังรวมการอบรมไว้ด้วย

in addition นอกจากนี้ We extended support to
Saturdays; in addition,
we added live chat.

เราเพิ่มซัพพอร์ตวันเสาร์
และเพิ่มแชตสดด้วย

besides นอกจากนั้น Besides the weekly
report, send the expense
summary.

นอกจากรายงานรายสัปดาห์แล้
ว ให้ส่งสรุปค่าใช้จ่ายด้วย

also เช่นกัน The draft was edited
yesterday, and it was
also translated into Thai.

ร่างเอกสารถูกแก้เมื่อวาน และยั
งถูกแปลเป็นภาษาไทยด้วย

first อันดับแรก First, confirm the room
capacity and send the
booking details.

อันดับแรกให้ยืนยันความจุห้อง
และส่งรายละเอียดการจอง

next ถัดไป Next, finance will route
the file to procurement
for approval.

ขั้นถัดไป ฝ่ายการเงินจะส่งไฟล์
ให้ฝ่ายจัดซื้อเพื่อขออนุมัติ

then จากนั้น Then, post the updated
schedule on the shared
board.

จากนั้นให้โพสต์ตารางฉบับอัปเ
ดตบนบอร์ดที่ใช้ร่วมกัน

finally ท้ายที่สุด Finally, send the signed
copy to Legal.

ท้ายที่สุดให้ส่งสำเนาที่ลงนามแ
ล้วให้ฝ่ายกฎหมาย

meanwhile ในระหว่างนั้น Meanwhile, logistics
prepared a backup
courier.

ในระหว่างนั้นฝ่ายโลจิสติกส์เต
รียมบริษัทขนส่งสำรอง
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afterwards หลังจากนั้น Afterwards, we uploaded
the signed contract to
the portal.

หลังจากนั้นเราอัปโหลดสัญญา
ที่ลงนามแล้วไปยังพอร์ทัล

previously ก่อนหน้านี้ Previously, we used
paper forms before
moving to digital records.

ก่อนหน้านี้เราใช้แบบฟอร์มกระ
ดาษก่อนเปลี่ยนเป็นบันทึกดิจิทั
ล

unless เว้นแต่ Unless the manager
confirms attendance, we
will not reserve two
rooms.

เว้นแต่ผู้จัดการจะยืนยันการเข้า
ร่วม เราจะไม่จองสองห้อง

provided that โดยมีเงื่อนไขว่า Provided that the report
is signed, it can be filed
today.

หากรายงานลงนามแล้ว
ก็สามารถเก็บเข้าแฟ้มได้วันนี้

if ถ้า If the update passes
tests, release it after 3
p.m.

หากการอัปเดตผ่านการทดสอบ
ให้ปล่อยใช้งานหลังบ่ายสามโม
ง

whether ไม่ว่า/หรือไม่ Whether HR approves it
by email or in person,
keep the same format.

ไม่ว่าฝ่ายบุคคลจะอนุมัติทางอีเ
มลหรือต่อหน้า
ให้ใช้รูปแบบเดิม

either อย่างใดอย่างหนึ่ง Either the regional office
or head office will file the
report.

สำนักงานภูมิภาคหรือสำนักงาน
ใหญ่ฝ่ายใดฝ่ายหนึ่งจะยื่นราย
งาน

neither ไม่ทั้งสองอย่าง Neither the draft nor the
invoice had matching
reference numbers.

ทั้งร่างเอกสารและใบแจ้งหนี้ไม่
มีเลขอ้างอิงที่ตรงกัน

instead แทนที่จะ Use the shared inbox
instead of creating a new
group email.

ใช้กล่องจดหมายร่วมแทนการส
ร้างอีเมลกลุ่มใหม่

for example ตัวอย่างเช่น For example, we now
require two approvals
before shipping.

ตัวอย่างเช่น ตอนนี้เราต้องมีกา
รอนุมัติสองครั้งก่อนจัดส่ง
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about เกี่ยวกับ The brochure provides
details about
complimentary services
for business travelers.

แผ่นพับให้รายละเอียดเกี่ยวกับ
บริการฟรีสำหรับผู้เดินทางเพื่อ
ธุรกิจ

above เหนือ; ด้านบน Please store lightweight
bags in the compartment
above your seat.

กรุณาเก็บกระเป๋าน้ำหนักเบาใน
ช่องเก็บของเหนือที่นั่งของคุณ

according to ตาม; จากข้อมูลของ According to the notice,
breakfast service ends
earlier on Sundays.

ตามประกาศ บริการอาหารเช้า
จะสิ้นสุดเร็วขึ้นในวันอาทิตย์

across ข้าม;
จากฝั่งหนึ่งไปอีกฝั่งหนึ่ง

Directional signs guide
visitors across the lobby
to the registration desk.

ป้ายบอกทางนำผู้มาติดต่อข้าม
ล็อบบี้ไปยังโต๊ะลงทะเบียน

actually ที่จริงแล้ว The upgraded room
actually costs less with
the corporate rate.

ที่จริงแล้วห้องพักที่อัปเกรดมีรา
คาถูกกว่าเมื่อใช้อัตราสำหรับบ
ริษัท

after หลังจาก Guests may collect their
luggage after the
inspection is completed.

ผู้เข้าพักสามารถรับสัมภาระได้
หลังจากการตรวจสอบเสร็จสิ้น

afterward หลังจากนั้น Attend the product
demonstration and meet
our engineers afterward.

เข้าร่วมการสาธิตสินค้าและพบ
วิศวกรของเราหลังจากนั้น

against ชิดกับ; ติดกับ Do not place wet
umbrellas against the
exhibition panels.

ห้ามวางร่มเปียกพิงกับแผงจัดแ
สดงนิทรรศการ

along ตามแนว Several outdoor cafes
are located along the
riverside walkway.

มีร้านกาแฟกลางแจ้งหลายแห่ง
ตั้งอยู่ตามแนวทางเดินริมแม่น้ำ

among ท่ามกลาง; ในกลุ่ม This conference
package is popular
among small business
owners.

แพ็กเกจงานประชุมนี้ได้รับควา
มนิยมในกลุ่มเจ้าของธุรกิจขนา
ดเล็ก
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and และ Present your reservation
number and
identification at the rental
counter.

แสดงหมายเลขการจองและบัตร
ประจำตัวที่เคาน์เตอร์รถเช่า

anyway อย่างไรก็ตาม; ถึงอย่างนั้น The outdoor tour was
canceled, but admission
was refunded anyway.

ทัวร์กลางแจ้งถูกยกเลิก แต่ถึงอ
ย่างนั้นค่าเข้าชมก็ได้รับการคืน
เงิน

apparently ดูเหมือนว่า; เท่าที่ทราบ Apparently, the earlier
train has available seats
in business class.

ดูเหมือนว่ารถไฟเที่ยวก่อนหน้า
ยังมีที่นั่งว่างในชั้นธุรกิจ

around รอบ ๆ Security personnel patrol
the area around the
terminal throughout the
night.

เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยล
าดตระเวนบริเวณรอบอาคารผู้โ
ดยสารตลอดทั้งคืน

at ที่; ณ เวลา Check-in closes at eight
thirty for all international
departures.

เคาน์เตอร์เช็กอินปิดเวลาแปดโ
มงครึ่งสำหรับเที่ยวบินระหว่างป
ระเทศทั้งหมด

before ก่อนที่ Verify the billing address
before you submit the
online order.

ตรวจสอบที่อยู่เรียกเก็บเงินก่อน
ส่งคำสั่งซื้อออนไลน์

behind ด้านหลัง The private dining room
is behind the main
restaurant.

ห้องรับประทานอาหารส่วนตัวอ
ยู่ด้านหลังร้านอาหารหลัก

below ด้านล่าง; ต่ำกว่า Children below twelve
receive discounted
admission to the
aquarium.

เด็กอายุต่ำกว่าสิบสองปีได้รับส่ว
นลดค่าเข้าชมพิพิธภัณฑ์สัตว์น้
ำ

between ระหว่าง Shuttle buses operate
between the airport and
convention center
hourly.

รถรับส่งให้บริการระหว่างสนาม
บินกับศูนย์ประชุมทุกชั่วโมง

beyond เลยออกไป; พ้นจาก Food and beverages are
prohibited beyond the
security checkpoint.

ห้ามนำอาหารและเครื่องดื่มผ่าน
จุดตรวจความปลอดภัยเข้าไป
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but แต่ The standard rooms are
smaller but include the
same amenities.

ห้องมาตรฐานมีขนาดเล็กกว่า แ
ต่มีสิ่งอำนวยความสะดวกเหมือ
นกัน

by ภายใน; ไม่เกิน Please confirm your
airport transfer by noon
on Friday.

กรุณายืนยันบริการรับส่งสนาม
บินภายในเที่ยงวันศุกร์

down ไปตาม; ลงไปตาม Walk down the corridor
to reach the conference
elevators.

เดินไปตามทางเดินเพื่อไปยังลิฟ
ต์ของศูนย์ประชุม

during ระหว่าง Mobile phones must
remain silent during the
safety presentation.

โทรศัพท์มือถือต้องปิดเสียงระห
ว่างการบรรยายเรื่องความปลอ
ดภัย

else อื่น; อีก Anyone else needing
vegetarian meals should
notify the organizer
today.

หากมีผู้ใดอีกที่ต้องการอาหารมั
งสวิรัติ ควรแจ้งผู้จัดงานวันนี้

especially โดยเฉพาะอย่างยิ่ง Advance booking is
advisable, especially
during major sporting
events.

ควรจองล่วงหน้า โดยเฉพาะอย่
างยิ่งในช่วงการแข่งขันกีฬารา
ยการใหญ่

even แม้กระทั่ง Members receive reward
points even when using
promotional rates.

สมาชิกได้รับคะแนนสะสมแม้จะ
ใช้อัตราราคาส่งเสริมการขาย

except ยกเว้น The observation deck
opens daily except
during severe weather.

จุดชมวิวเปิดทุกวันยกเว้นช่วงที่
สภาพอากาศรุนแรง

following หลังจาก Following the keynote
address, refreshments
will be served upstairs.

หลังการกล่าวปาฐกถาหลัก
จะมีบริการอาหารว่างที่ชั้นบน

for สำหรับ; เป็นเวลา Conference rates remain
valid for three nights
after the event.

ราคาสำหรับผู้ร่วมประชุมยังคง
ใช้ได้อีกสามคืนหลังจบงาน

Tip: ฝึกแยกหน้าที่ conjunction, preposition และ transition จากโครงสร้างรอบช่องว่าง


